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DECRETO

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DAS DORES
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 0263/ 2017
De 23 de fevereiro de 2017

Regulamenta a concessdo de “diaria” aos
Servidores Civis da Administragdo Municipal, do
Poder Executivo, que se deslocarem para
localidades situadas dentro ou fora do Estado
de Sergipe, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DAS DORES, ESTADO
DE SERGIPE, THIAGO DE SOUZA SANTOS, no uso das atribuicbes que lhe sédo
conferidas nos termos da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |
Da Concessao e Competéncia

Art. 1° - Ao Servidor da Administragdo Publica Municipal, do Poder
Executivo, que se deslocar, para a participagdo em capacitagdo, cursos compativeis
com o desempenho da fungdo, eventos dos agentes publicos e misses oficiais,
conforme Resolugdo TCE n° 297 de 11 de agosto de 2016, eventualmente e em objeto
de servigo, da localidade onde tem exercicio para outra situada dentro ou fora do
territério do Estado de Sergipe, conceder-se-a, nos termos desta regulamentacao,
“diaria” legalmente prevista, para atender as despesas com alimentagéo, hospedagem e
deslocamento no local de sua realizagao.

I - Para os fins desta Resolugdo, consideram-se agées de
desenvolvimento profissional:

a) Capacitagé@o: cursos, presencial ou a distancia, de média ou de longa
duragéo, destinados ao aperfeicoamento e desenvolvimento de competéncias técnicas e
humanas associadas ao desempenho no cargo, fungdo ou atividade publica, vinculadas
&0s objetivos estratégicos organizacionais;
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b) — Curso compativel com o desempenho da fungéo: que promova o
desenvolvimento de competéncias e habilidades requeridas em seu campo de atuagéao
profissional, fazendo sempre a relagdo conteudo do curso com a pratica necessaria ao
desempenho das suas fung¢des profissionais; e

c) — Evento: é a agao de educagéo no contexto do processo educacional,
realizada nas modalidades presencial e/ou a distancia, e organizada em formatos de
congresso, seminario, oficina, encontro, treinamento em servigo, reunido de orientagéo
ou aconselhamento profissional (coaching e mentoring), ciclo de estudos, debate,
entrevista e pesquisa.

§1° A concessdo de diarias para participagdo em agbes de
desenvolvimento profissional, em desacordo com a presente Resolugdo, ensejara a
responsabilidade do ordenador de despesa respectivo;

§2° O beneficiario da agao de capacitagdo podera ser responsabilizado,
quando, por dolo ou culpa, der causa ao insucesso da agao de incapacitagao.

§3° A responsabilizagéo de que trata os paragrafos anteriores pode levar
a imposicdo de multa a quem der causa a falha e a ordem de ressarcimento das
quantias despendidas de forma irregular.

§4° No caso de dano ao erario imputavel de forma conjunta ao ordenador
de despesas e ao beneficiario da agdo de capacitagdo, a glosa com ordem de
ressarcimento aos cofres publicos sera feita de modo solidario a todos que concorreram
para o dano.

Paragrafo Unico - A diaria somente sera concedida quando o
deslocamento ocorrer de maneira que o horario em que o servidor se deslocar e o
periodo de permanéncia afastado de sua sede exijam a realizagdo efetiva de despesas
referidas no “caput” deste artigo.

Art. 2° - A diaria sera concedida pelo ordenador de despesa, mediante
solicitagéo do responsavel pelo érgao interessado, a qual devera conter as seguintes
informagdes, conforme anexo |ll:

I - O nome do interessado, o cargo, fungdo ou emprego por ele exercido;
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Il = A demonstragédo de que a agédo de desenvolvimento profissional tem
relagdo com as atividades desempenhadas no exercicio do cargo;

Il - Justificativa da escolha do tipo de agdo de capacitagdo e da escolha
do prestador de servigos, devendo ser motivada a opgéo por eventos fora do Estado de
Sergipe

IV - A localidade para onde se dara o deslocamento, a data e o horario
previstos para o afastamento, acompanhados de folder ou proposta da entidade
promotora do evento, a duragdo provavel da permanéncia na outra localidade e a
quantidade de diarias a serem concedidas, através do anexo lll.

Art. 3° - Na concessédo de diarias devera ser observado o limite dos
recursos orgamentarios proprios relativos ao respectivo exercicio financeiro, em
observancia aos principios da moralidade, razoabilidade, proporcionalidade e
economicidade.

CAPITULO Il
Dos Critérios de Fixagao das Diarias

Art. 4° - As diarias serdo concedidas em valor certo e determinado,
conforme os critérios estabelecidos nos Anexos | e Il deste Decreto, conforme determina
as Resolugbes n° 282 E 297 de 08/08/13 e 11/08/16 respectivamente, do Tribunal de
Contas do Estado.

SEGAO|
Da Diaria para dentro do Estado

Art. 5° - A diaria para dentro do Estado, isto é, a ser concedida nos
deslocamentos para localidades situadas no proprio Estado de Sergipe, de acordo com
o respectivo critério, tera valor indicado, conforme caso no Anexo | deste Decreto.

SEGAO I
Da Diaria para fora do Estado

Art. 6° - A diaria para fora do Estado, ou seja, a ser concedida nos
deslocamentos para localidades situadas fora do territorio do Estado de Sergipe,
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observando o respectivo critério, terd o valor indicado, conforme o caso, no Anexo Il
deste Decreto.

SEGAOIII
Da Excecao e Restrigcao da Diaria

Art. 7° - Serdo concedidas diarias de igual valor, tomando-se por base o
valor referente ao cargo, fungdo ou emprego de maior hierarquia, aos servidores, ainda
que de posi¢des hierarquicas diferentes, que se deslocarem conjuntamente para o
aesempenho de um mesmo servico ou misséo.

Art. 8° - O valor da diaria sera reduzido a metade, no caso em que sejam
concedidas ao servidor alimentagdo e hospedagem gratuitas por outro 6rgdo ou
entidade do setor publico ou privado.

CAPITULO Ill
Da Vedacgao de Concesséo de Diarias

Art. 9° - Nao se concedera diaria:

I — Quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia permanente
do cargo, fungao ou emprego;

Il — Referente ao dia da falta, quando o servidor, estando afastado ou
fora da sua sede ou localidade em que tem exercicio, em objeto de servigo, faltar ao
trabalho sem motivo justificado;

CAPITULO IV
Do Pagamento de Diaria e Prestagdo de Contas

Art. 10 - O pagamento das diarias a que o servidor fizer jus, se
legalmente devidas e concedidas nos termos da presente regulamentagao, em valor
correspondente a quantidade certa ou presumivel dos dias de afastamento da sua sede
ou localidade em que tem exercicio, devera ser feito antecipadamente ao
deslocamento, exceto nas seguintes situagoes:

I — Em caso de emergéncia, devidamente caracterizadas:
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Il - Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias,
caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a critério da administragao.

Art. 11 - Ao regressar a sua sede ou localidade em que tem exercicio, o
servidor restituira, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as diarias recebidas em
excesso, ou, se for o caso de ter recebido em quantidade menor que os dias de
afastamento, solicitara as diarias suplementares devidas no mesmo prazo.

Art. 12 - Ao retornar da acéo de desenvolvimento profissional, o agente
publico ou o membro do conselho Municipal devera apresentar no prazo de 05 (cinco)
dias uteis:

I. Certificado comprovando a efetiva participagao;
Il. Relatério de participagdo na qualificagdo, confeccionado e
devidamente assinado pelo agente, atestando atividades realizadas
e discorrendo sinteticamente sobre os conhecimentos adquiridos;
lll. Comprovante de deslocamento;
IV. Nota fiscal ou recibo de hospedagem;
V. Nota fiscal de abastecimento do veiculo;
VI. Declaragéo do érgéo visitado;
VII. Outros comprovantes de despesas

Art. 13 — O responsavel pela diaria apresentara relatério circunstanciado
da viagem em até 05 (cinco) dias Uteis apds o retorno, o qual devera ser homologado
por sua chefia imediata e enviado ao departamento de contabilidade da Secretaria
Municipal de Finangas e Tributos Publicos, para que seja digitalizado na unidade de rede
e arquivamento, sob pena de indeferimento das diarias, devendo ser restituido pelo
servidor as que ja tenham sido pagas, nos moldes do art. 11.

Paragrafo Unico — O relatério circunstanciado sera elaborado conforme
modelo-padrao constante no anexo IV deste decreto.
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CAPITULO V
DO RESSARCIMENTO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 14 - Os o6rgdos e as entidades jurisdicionadas deverao exigir o
ressarcimento, integral ou proporcional, dos valores custeados pela Administragao
correspondentes aos dispéndios com diarias, inscrigbes e custos com deslocamentos
(incluindo passagens aéreas, terrestres ou combustivel) do agente publico ou agente
politico que:

| - Desistir da agao de desenvolvimento profissional,

Il - Deixar de apresentar os comprovantes listados no artigo anterior;

Il - N&o permanecer no prazo minimo equivalente ao periodo de
duragao do incentivo concedido, contado da data de retorno do afastamento integral ou
da data de concluséo do curso financiado.

Paragrafo Gnico. O ressarcimento devera ser integral no caso dos
incisos | e Il e proporcional para o inciso lll, confrontando-se, nesta Ultima hipotese, o
tempo de real afastamento e o periodo de durag&o/quantidade de diarias que foram
concedidas.

CAPITULO VI
Das Disposigoes Gerais e Finais

Art. 15 - O disposto neste Decreto aplicar-se-a aos servidores efetivos
dos quadros permanente, os servidores com cargos em comissao, aqueles que exercem
fungdes de confianga, os contratados temporariamente, bem como aos agentes politicos
(prefeito, vice-prefeito, secretarios municipais) e membros dos Conselhos Municipais
legalmente constituidos

Art. 16 - Os Secretarios Municipais glosarao as diarias que por acaso ou
equivoco tenham sido recebidas indevidamente pelo servidor.

§1°. As didrias recebidas indevidamente serdo devolvidas de uma s6 vez,
sem prejuizo da punigéo disciplinar que couber, no prazo estabelecido no art. 11.
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§2°. A nao restituicdo no prazo devido implicara no respectivo desconto
em contracheque no més subsequente, na forma prevista da legislagéo pertinente, sem
prejuizo da imposigdo de eventual sangdo administrativa, quando configurada falta
funcional.

Art. 17 - O servidor que, por motivo justificado, ndo puder dar
cumprimento & ordem ou determinagdo de afastamento para a localidade a que se
devera deslocar, fara imediatamente comunicagdo a autoridade competente, para as
providéncias adequadas ou necessarias.

Art. 18 - No valor de diaria estabelecido de acordo com as disposigdes
deste Decreto esta incluida a parte referente a cobertura de despesa com transporte ou
locomogao do servidor na localidade para onde se der o deslocamento, bem como
gastos com hospedagem e alimentagao.

Art. 19 - Periodicamente, sempre que necessario, o Chefe do Poder
Executivo, mediante Decreto, expedira novas Tabelas de Diarias, para fora e para dentro
do Estado, nos modelos constantes dos Anexos | e |l deste Decreto, com os respectivos
valores atualizados, limitando-se as determinagdes das Resolugdes n° 282/2013 e
297/2016 do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 20 - Os afastamentos dos Diretores de Orgdos da Administragdo
Publica Municipal, para localidades situadas fora do territorio do Estado de Sergipe,
serao previamente informados, por escrito, ao respectivo Secretario do Municipio, cuja
Secretaria 0 mesmo 6rgéo esteja vinculado, constando o objetivo e o periodo previsto da
viagem.

Art. 21 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 22 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente o

Decreto n°® 18/2013, de 02 de janeiro de 2013 e as demais disposi¢bes que o alteraram
ou complementaram.

Gabinete do Prefeito Mun|C|paI de Nossa Senhora das Dores/SE, em 23 de

fevereiro de 2017.
‘\'\1 N m
BE sou)u Af/ ANT

“THIAGO ANTO
Prefeito Municipal
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TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO

ANEXO |

VALOR DA DIARIA EM R$
CARGOS e i .

, | COM PERNOITE | SEM PERNOITE
PREFEITO 120,00 100,00
VICE-PREFEITO 110,00 90,00
SECRETARIOS 100,00 80,00
DEMAIS SERVIDORES 80,00 60,00

Paginan® 8 de 12

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/nossasenhoradasdores

Rua Getulio Vargas CEP: 49.600-000

TELEFONE: (79)3265-1322
EMAIL:

DIARIO OFICIAL DO MUNICIiPIO



quarta-feira, 10 de maio de 2017 DIARIO OFICIAL DO MUNICiPIO
14 - Ano | - N° 950 PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DAS DORES

DECRETO

ESTADO SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DAS DORES
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il

TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

CARGOS | VALORDA DIARIA EM R$
PREFEITO T 800,00 ‘
VICE-PREFEITO 700,00
SECRETARIOS 600,00
DEMAIS SERVIDORES 500,00
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ANEXO Il

SOLICITACAO DE DIARIAS

DADOS GERAIS

Nome

CPF

Matricula

Cargo

Unidade de Lotagéo

Local do deslocamento

| Periodo do deslocamento

Motivo do deslocamento

Descri¢do da programacgéo

PREVISAO
Municipio/Estado | Data Hora Valor (R$)
Saida TOTAL
Chegada
Qtdade de Valor diaria
dias afastado R$

JUSTIFICATIVA

(demonstrar que a ag&do tem relagdo com a atividade profissional e justificar
a escolha do tipo da agdo de capacitagéo e da escolha do prestador de

servicos

(Nome do servidor solicitante)

, - de xxxxx de 2017

Assinatura do servidor solicitante

Nos termos do Decreto n°® 0263/2017, autorizo a presente solicitacao.

..................... , dia/ més/ano
Prefeito Municipal

a4
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ANEXO IV
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZAGAO DA DIARIA
DECRETO MUNICIPAL N° 0263/2017

1) IDENTIFICAGAO

ORGAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA

NOME DO SERVIDOR BENEFICIADO

N° DO EMPENHO DA LIBERAGAO DA

DIARIA

2) DESTINO DO SERVIDOR BENEFICIARIO

DESTINO
DATA DA SAIDA
DATA DE CHEGADA

3) ATIVIDADES RELACIONADAS

(descrever de forma sucinta as atividades realizadas e os conhecimentos
adquiridos)
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4) Valores solicitados

Numero de diarias
Valor Unitario R$
Valor Total R$

5) Canhotos comprovantes de passagens - 6nibus ou aviao (anexo)
6) Certificado ou documentos que comprove participagcdao em

eventos de interesse publico ou o servigco prestado, se for o
caso. (anexo)

7) Nota fiscal e recibo de hospedagem, de restaurante, de

abastecimento do veiculo, cupom de pedagio, declaragio do
6rgao visitado.

E o relatdrio,

---------------------- , dia/més/ano

Nome do servidor beneficiado
Assinatura do servidor

Nos termos do Decreto Municipal n° 263/2017 homologo o presente
relatorio circunstanciado e encaminho ao departamento de contabilidade
para que promova o arquivamento.

---------------------- , dia/més/ano
Nome, cargo e imediato e ass. do chefe
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