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LEI

. ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA DORES
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 064/2023
DE 29 DE JUNHO DE 2023.

“DISPOE SOBRE O QUADRO DE PESSOAL DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE
NOSSA SENHORA DAS DORES/SE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DE NOSSA SENHORA DAS DORES, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicées legais conferidas pelo art. 30, |, da Constituicdo Federal de 1988, e pelo artigo 79,
inciso V, da Lei Orgénica do Municipio de Nossa Senhora das Dores, Estado de Sergipe, faz
saber que a Camara Municipal de Nossa Senhora das Dores aprovou, € eu sanciono a
seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. Pela presente Lei Complementar fica estruturado o Quadro de Pessoal dos Servidores
da Administragcéo Publica do municipio de Nossa Senhora das Dores/SE, exceto o Quadro de
Profissionais do Magistério em razéo de sua Legislagéo propria, na forma do Anexo |.

Paragrafo Unico. Fica instituido o Quadro de Atribuicbes e Exigéncias dos cargos dos
servidores da Administracao Publica de Nossa Senhora das Dores/SE, na forma do Anexo Il

Art. 2°. A estruturagédo de que trata o artigo 1° aplicam-se aos respectivos servidores, cujo
ingresso na Administragdo Publica Municipal, tenha observado as normas constitucionais e
legais pertinentes quando ocorrido anteriormente a 05 de outubro de 1988 e, se posterior a
essa data, tenham decorrido de aprovacdo em concurso publico de provas ou de provas e
titulos.

Art. 3°. A critério do chefe do Executivo os servidores efetivos e requisitados poderédo fazer
jus ao adicional de desempenho de até 200% (duzentos por cento) sobre o vencimento
basico, com excegéo dos servidos constantes nos §§ 1° e 2° deste artigo.

§ 1°. A critério do chefe do Executivo os servidores que desempenham fungées relacionadas
ao Programa de Salde da Familia — PSF ou Programa de Saude Bucal — PSB, fardo jus a
uma gratificacéo de até R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

§ 2°. A critério do chefe do Executivo os médicos que exercem suas fungdes exclusivamente
no Programa de Salde da Familia — PSF, para estes, a gratificagdo podera ser de até R$
9.000,00 (nove mil reais).
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Art. 4°. Os servidores efetivos e requisitados poderdo fazer jus ao adicional por servigo
extraordinario de até 50% (cinquenta por cento) sobre o vencimento basico, na hipétese de
excederem o horario normal de expediente.

Art. 5°. Os servidores efetivos terdo direito a uma gratificacdo de escolaridade, da seguinte
forma:

| — Servidor efetivo que exerce cargo de nivel fundamental, mas concluiu o ensino médio e,
em razao desse ensino médio, exerce suas fungbes na area administrativa, terda uma
gratificagdo de escolaridade de 10% (dez por cento) sobre o vencimento basico, enquanto
estiver desempenhando essa funcao;

Il — Servidor efetivo que exerce cargo de nivel médio, mas concluiu o ensino superior e, em
razdo desse ensino superior, exerce suas fungdes como de nivel superior fosse seu cargo,
tera uma gratificagao de escolaridade de 20% (vinte por cento) sobre o vencimento basico,
enquanto estiver desempenhando essa fungéo;

Il — Servidor efetivo que exerce cargo de nivel médio, mas concluiu uma pés-graduagéo na
area da Administracdo Publica ou na area de Direito Plblico, tera uma gratificagdo de
escolaridade de 30% (trinta por cento) sobre o vencimento basico, enquanto estiver
desempenhando essa fungao.

§ 1°. O servidor efetivo para ter direito a gratificagao de escolaridade, conforme esse artigo,
devera apresentar:

| — Requerimento comprovando o nivel de escolaridade que dara o direito a essa gratificagao;

"Il — Declaracdo emitida pelo Secretario Municipal ao qual o servidor estd vinculado,
declarando que, o servidor esta contribuindo com a Administragdo Publica Municipal,
desempenhando determinada fungdo em razéo do seu nivel de escolaridade que é superior
ao nivel de escolaridade que foi exigido quando da sua aprovagéo no concurso publico para o
seu cargo efetivo.

§ 2°. Essa gratificagdo de escolaridade é base de célculo para o pagamento do Décimo
Terceiro e das Férias, como também, para fins de contribuigéo junto a Previdéncia Social.

§ 3°. Essa gratificagdo de escolaridade nao sera incorporada aos vencimentos do servidor
efetivo. .
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§ 4°. A administracdo municipal tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para analisar o
requerimento citado no inciso I, §° 1°, deste artigo.

Art. 6°. As gratificagdes e os adicionais referidos nos artigos 3° e 4°, seréo fixados mediante
portaria e dado seu carater transitério ndo s&o incorporaveis aos proventos do servidor,
portanto, n&o fardo parte da base de calculo para efeitos previdenciérios ou qualquer fim.

Art. 7°. O Quadro Permanente dos Servidores Publicos do Municipio de Nossa Senhora das
Dores/SE sera estruturado em conformidade com as disposicdes desta Lei Complementar,
combinadas com as normas instituidoras do Regime Juridico, dispostas na Lei n° 25, de 31 de
dezembro de 2001, para os servidores municipais de Nossa Senhora das Dores/SE, e demais
disposigdes aplicaveis a espécie.

Art. 8°. As disposicdes, direitos e vantagens da presente Lei Complementar somente séo
aplicaveis e se estendem aqueles servidores publicos submetidos aos preceitos e demais
normas reguladoras sujeitos ao Regime Juridico Estatutario, de conformidade com os
principios constitucionais.

Paragrafo Gnico. As regulamentacdes do cargo de provimento efetivo de CONDUTOR DE
AMBULANCIA, no ambito da administracdo publica deste municipio, estdo dispostas na Lei
Complementar n°® 53, de 23 de maio de 2022.

Art. 9°. O Chefe do Executivo Municipal fica autorizado a promover o reenquadramento do
servidor efetivo, mediante Decreto e a pedido do servidor, desde que no mesmo nivel de
escolaridade do cargo atual para cargo a ser reenquadrado, observando a conveniéncia da
Administragéo Publica e o quantitativo de vagas do cargo a ser reenquadrado de acordo com
Anexo | desta Lei Complementar.

Art. 10. As despesas decorrentes desta Lei Complementar correrdo a conta de dotagdes
orgamentarias proprias, as quais, no corrente Exercicio Financeiro e para atender sua eficacia
e aplicagdo, poderdo ser alocadas e remanejadas mediante decreto executivo,
regulamentando a movimentacdo de dotagbes e verbas orcamentarias correspondentes,
inclusive seus cancelamentos.

Art. 11. S3o partes integrantes desta lei complementar:

Anexo | - Quadro dos Cargos, Quantitativos e Vencimentos dos Servidores;
Anexo Il — Descritivo de Atribuicoes do Cargo e Exigéncias.

Art. 12. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data da sua publicagéo.
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Art. 13. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial o art. 3°, da Lei 101, de 14 de
dezembro de 2005 e a Lei Complementar n°® 61/2023.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Nossa Senhora das Dores, Estado de Sergipe, 29 de
junho de 2023.
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/LUIZ MARIO PEREIRA DE SANTANA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
QUADRO DOS CARGOS, QUANTITATIVOS E VENCIMENTOS DOS SERVIDORES
CARGA
ORDEM CARGOS QUANT. | HORARIA VENBCA“S"E:%TOS
(semanal)

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - 2 Salarios
1 70 40h al

PSF Minimos
2 | AGENTE DE CONTRATACAO 2 30h RS 3.000,00
3 | AGENTE DE ENDEMIAS 30 40h 2 Salarios

Minimos

4 | AGENTE DE LIMPEZA PUBLICA - GARI 100 40h RS 1.320,00
5 | AGENTE DE TRANSITO 30 40h R$ 2.000,00
6 | AIUDANTE DE OBRAS CIVIS 10 40h R$ 1.320.00
7 | ALMOXARIFE 1 40h R$ 1.320,00
8 | ARQUITETO 1 40h R$ 2.500,00
9 | ARQUIVISTA DE DOCUMENTOS 6 40h RS 1.320.00
10 | ASSESSOR JURIDICO 2 20h R$ 3.000,00
11| ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 50 40h R$ 1.320,00
12 | ASSISTENTE SOCIAL 8 30h R$ 2.500,00
13| AUXILIAR DE ALMOXARIFE 2 40h R$ 1.320,00
14| AUXILIAR DE BIBLIOTECA 2 40h R$ 1.320,00
15 | AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO | 10 40h R$ 1.320,00
16| AUXILIAR DE DOCENCIA 100 40h R$ 1.320,00
17 | AUXILIAR DE ENFERMAGEM 10 40h RS 1.320.00
18 | AUXILIAR DE PROFISSIONAL MEDICO

avamiad 16 40h R$ 1.320,00
19 | AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 132 40h R$ 1.320,00
20 | BIOQUIMICO 1 40h R$ 2.500,00
21| CARPINTEIRO 2 40h R$ 1.320,00
22 | CIRURGIAO DENTISTA 12 40h R$ 2.500.00
23 | CONDUTOR DE AMBULANCIA 20 * R$ 1.320.00
24 | ELETRICISTA DE INSTALACOES 3 40h R$ 1.320,00
25 | ENCANADOR 2 40h R$ 1.320,00
26 | ENFERMEIRO 4 40h R$ 4.000,00
27 | ENFERMEIRO PLANTONISTA 15 - -
28 | ENFERMEIRO - PSF 12 40h RS 4.000,00
29 | ENGENHEIRO CIVIL 1 40h RS 8.000,00
30 | FARMACEUTICO 1 40h R$ 4.000.00
31 | FISCAL DE OBRAS 2 40h RS 1.320.00
32 | FISCAL DE URBANISMO 4 40h R$ 1.320,00
33 | FISIOTERAPEUTA 3 30h R$ 2.500.00
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34 FONOAUDIOLOGO 1 30h R$ 2.500,00
35 GESTOR DE RECURSOS HUMANOS 1 40h R$ 4.000,00
36 GUARDA CIVIL MUNICIPAL 30 40h R$ 1.320,00
37 MEDICO CARDIOLOGISTA 1 20h R$ 5.000,00
38 MEDICO CLINICO GERAL 2 40h R$ 7.000,00
39 MEDICO DA SAUDE DA FAMILIA 12 40h R$ 7.000,00
40 MEDICO GERIATRA 1 20h R$ 5.000,00
41 MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA 1 20h R$ 5.000,00
42 MEDICO PEDIATRA 1 20h R$ 5.000,00
43 MEDICO PLANTONISTA 25
44 MEDICO PSIQUIATRA 1 20h R$ 5.000,00
45 MEDICO VETERINARIO 1 40h R$ 2.500,00
46 MESTRE DE OBRAS 1 40h R$ 1.320,00
47 MOTORISTA 20 40h R$ 1.320,00
48 NUTRICIONISTA 2 30h R$ 2.500,00
49 OPERADOR DE MAQUINAS DE
CONSTRUCAO CIVIL E MINERACAO 8 40h R$ 1.500,00
CNH "E"
50 PEDREIRO 4 40h R$ 1.320,00
51 PINTOR DE OBRAS 4 40h R$ 1.320,00
52 PORTEIRO/VIGIA 55 40h R$ 1.320,00
53 PSICOLOGO 6 30h R$ 2.500,00
54 SEPULTADOR (COVEIRO) 2 40h R$ 1.320,00
55 SUPERVIDOR ADMINISTRATIVO 10 40h R$ 3.000,00
56 TECNICO DE ENFERMAGEM 22 40h R$ 1.320,00
57 TECNICO DE OBRAS CIVIS 1 40h R$ 2.000,00
58 TECNICO DE TRIBUTOS MUNICIPAL 4 40h R$ 2.000,00
TECNICO EM LABORATORIO DE
59 ANALISES CLINICAS 3 40h RS 1.320,00
TRABALHADOR DE SERVICOS DE
60 MANUTENCAO DE EDIFICIOS E 90 40h R$ 1.320,00
LOGRADOUROS

** ENFERMEIRO(A) PLANTONISTA:
1 Plantdo de 12h = R$ 250,00
1 Plantdo de 24h = R$ 500,00

*** MEDICO(A) PLANTONISTA:

1 Plantdo de 12h Semanal = R$ 1.400,00

1 Plant&o de 12h Final de Semana = R$ 1.600,00
1 Plantdo de 24h Semanal = R$ 2.800,00

1 Plantdo de 24h Final de Semana = R$ 3.200,00

* O Condutor de Ambulancia tem a carga horaria de acordo com os plantées definidos no artigo 4°
da Lei Complementar 053/2022.
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LEI COMPLEMENTAR N° 064/2023
DE 29 DE JUNHO DE 2023.

ANEXO Il - DESCRITIVO DE ATRIBUIGOES DO CARGO E EXIGENCIAS
1. AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - PSF

1.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES:

Compete ao Agente Comunitario de Saude - PSF exercer atividades de prevencéo de doengas e
promog¢éao da saude, mediante agdes domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, com
as seguintes atribuicdes basicas:

A) Realizar mapeamento de sua area de atuagao;

B) Cadastrar e atualizar os registos cadastrais das familias de sua area, seja em formularios
impressos ou através de sistema informatizado;

C) Identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco;

D) Realizar, através de visita domiciliar periédica, acompanhamento de todas as familias sob
sua responsabilidade;

E) Coletar dados para andlise da situacdo socio cultural e econdmica das familias
acompanhadas;

F) Desenvolver agdes basicas de salude nas areas de atengdo a crianga, a mulher, ao
adolescente, ao trabalhador e ao idoso, com énfase na promogdo da salude e prevengdo de
doengas;

G) Promover educagdo em saude e mobilizagdo comunitaria, visando a melhor qualidade de
vida mediante a¢bes de saneamento e melhorias do meio ambiente;

H) Incentivar a formagéo e participar dos conselhos locais de satde;

I) Orientar as familias para a utilizagdo adequada dos servigos de saude;

J) Participar no processo de programacéo e planejamento local das agées relativasao territério
de abrangéncia da unidade de Saude da Familia, com vistas a superagdo dos problemas
identificados;

K) Efetuar outras atividades de prevencdo de doengas e promogado da salde, mediante agées
domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, inclusive as de carater educacional,

desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS;
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L) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade correlata, determinadas
pelo superior imediato.

1.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Agente Comunitario de Saude exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo e residéncia comprovada na comunidade de atuagéo, idade minima de 18 (dezoito)

anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

2. AGENTE DE CONTRATAGAO

2.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Agente de Contratagédo:

A) Tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacéo;

B) Executar e acompanha os processos de licitagdes e de contratos contratagbes diretas;
elaborar minuta de termos de editais, avisos, convénios, supervisionando licitagdes para montar
processos e contratos e outros procedimentos administrativos pertinentes a licitagéo;

C) Conduz as sessGes publicas de sua competéncia; recebe, examina e decide as
impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragédo desses documentos;

D) Verificar a conformidade das propostas em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
coordena as sessdes publicas e o envio de lances, atua como pregoeiro segundo as normas
locais vigentes, verifica e julga as condigdes de habilitagdo, saneia erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;
recebe, examina e decide os recursos e encaminha-os a autoridade competente quando mantiver
sua decisdo; indica o vencedor dos certames; conduz os trabalhos da equipe de apoio;
encaminhar o processo devidamente instruido autoridade competente e propor a adjudicacao e
homologagédo; faz a condugédo, organizagdo e controle de processos licitatorios, gestao,
fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos contratos;
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E) Contatar contratados para negociagbes e tratar de assuntos contratuais; efetuar ou
supervisiona a coleta de pregos para aquisicdo de materiais e servigos que possam ser
adquiridos procedimentos licitatorios; presta informagdes solicitadas por 6rgdos de controle
interno e externo; responsabiliza-se pela publicidade dos atos relacionados aos processos
licitatérios e contratagdes; realiza e/ou solicita a publicagdo dos extratos na Imprensa Oficial do
Municipio, Diario Oficial do Estado,internet e jornal de grande circulagédo conforme exigéncias da
Lei;

F) Repassar informagdes ao Tribunal de Contas e de outros 6rgdos que se fizerem necessarias
para cumprir de forma integral as obrigagdes do cargo; opera os sistemas de informatica exigidos
pela legislagdo vigente, em especial os programas de o6rgdos oficiais; mantém plenamente
atualizado quanto as normas atinentes a licitagdbes e contratos da Administragdo Publica,
jurisprudéncias dos Tribunais de Contas da Unido e do Estado.

G) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

2.2.  EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Agente de Contratagdo exige nivel de escolaridade em Ensino Superior
Completo, com graduagdo em Ciéncias Contabeis e/ou Direito e/ou Administragdo, com
conhecimento especifico sobre a matéria, e no minimo de 5 (cinco) anos de experiéncia na area
de licitagdes e contratos publicos, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de
30 (trinta) horas semanais.

3. AGENTE DE ENDEMIAS

3.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Agente de Endemias exercer atividades de vigilancia, prevencdo e controle de
doengas e promocdo de saude mediante acbes domiciliares ou comunitarias, individuais ou
coletivas, com as seguintes atribuigbes basicas:

A) Promover a saude da populagéo;

B) Realizar mapeamento de sua area de atuagao;

C) Identificar e intervir sobre fatores biolégicos e nao-biolégicos de risco a satide humana;
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D) Exercer as atividades de combate e prevencdo de endemias conforme orientagdo do
Ministério da Saude e diretrizes do Fundo Municipal de Saude;

E) Realizar a notificacédo de focos endémicos, vistoria e detecgéo de locais suspeitos;

F) Eliminagdo de focos, orientagdes gerais de saude na visita domiciliar todas as familias sob
sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pelaequipe;

G) Localizar vetores nas fases larvaria e adulta;

H) Operar tratamento focal e borrifagdes com equipamentos portateis;

I) Orientar populagdo com relagédo aos meios de evitar proliferagéo de vetores;

J) Encaminhar aos servigos de salide dos casos suspeitos de doengas endémicas;

K) Participar de campanhas de educagao e prevencéo;

L) Registrar as informagdes referentes as atividades executadas em formularios especificos
e/ou sistema informatizado;

M) Manter atualizados dados geograficos da sua area de atuagdo, inclusive, utilizando-se de
sistema informatizado;

N) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

3.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Agente de Endemias exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo,

idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

4. AGENTE DE LIMPEZA PUBLICA - GARI

4.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Agente de Limpeza Publica — GARI:

A) Varrer ruas, pragas, parques e jardins municipais, utilizando vassouras e outros instrumentos
similares para manter os referidos locais em condi¢des de higiene e transito;

B) Recolher os montes de lixos, acondicionando-os em sacos plasticos, latdes, cestos, carrinhos
de tragdo manual e outros depésitos adequados, para posterior coleta e transporte;

C) Percorrer os logradouros, seguindo roteiros pré-estabelecidos, para coletar lixo;
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D) Despejar o lixo amontoado ou acondicionado em latdes e sacos plasticos, em caminhdes
especiais da Prefeitura, possibilitando assim seu transporte aos locais apropriados;

E) Esvaziar as lixeiras distribuidas pelas vias publicas;

F) Raspar meio-fios, limpar ralos e saidas de esgotos;

G) Executar outras atividades afins.

4.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Agente de Limpeza Publica — GARI, exige nivel de escolaridade em Ensino
Fundamental Incompleto, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40

(quarenta) horas semanais.

5, AGENTE DE TRANSITO

5.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Agente de Transito:

A) Cumprir e fazer cumprir a legislagédo e as normas de transito, no ambito de suas atribuigdes;
B) Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres e animais, e
promover o desenvolvimento da circulagcéo e segurancga de ciclistas.

C) Implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, os dispositivos e equipamentos de
controle viario;

D) Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;

E) Estabelecer, em conjunto com 6rgao de policia de transito, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

F) Executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis por
infragédo de circulagéo, estacionamentos e paradas, previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, no
exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

G) Aplicar as penalidades de adverténcia por escrito, autuar e multar por infragdes de circulagéo,
estacionamento e parada previstas no Cddigo de Transito Brasileiro, notificando os infratores e
arrecadando as multas aplicadas;

H) Fiscalizar o cumprimento do disposto no artigo 95, da Lei Federal n.° 9.503, de 23/09/1997,

aplicando as penalidades e arrecadando as multas previstas;
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I) Implantar, manter, operar e fiscalizar, o sistema de estacionamento rotativo pago nas vias;

J) Integrar-se a outros 6rgdos e entidades do sistema nacional de transito para fins de
arrecadagdo e compensagao de multas impostas na area de sua competéncia, com vistas a
unificagdo do licenciamento, a simplificacéo e a celeridade das transferéncias de veiculos e de
proprietarios dos condutores, de uma para outra unidade da federagao;

K) Implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional de Transito;

L) Promover e participar de projetos e programas de Educacdo e Seguranga de Transito, de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

M) Planejar e implantar medidas para a redugédo da circulagdo de veiculos e reorientagdo do
trafego, com objetivo de diminuir a emisséo global de poluentes;

N) Fiscalizar o transito aplicando penalidades e arrecadando as multas decorrentes de infragées;
O) Articular-se com os demais 6rgdos do Sistema Nacional de Transito no Estado, sob
coordenagao do respectivo CETRAN;

P) Vistoriar veiculos que necessitam de autorizagdo especial por transitar e estabelecer
requisitos técnicos a serem observados para sua circulagao;

Q) Coordenar e fiscalizar os trabalhos na area de Educacgéo de Transito no Municipio;

R) Realizar estatistica no que tange a todas as penalidades dos sistemas de trafego;

S) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

5.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Agente de Transito exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo,
idade minima de 18 (dezoito) anos, habilitagdo para dirigir nas modalidades “A” e “B”, e possui

carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

6. AJUDANTE DE OBRAS CIVIS

6.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Ajudante de Obras Civis:

A) Auxiliar pedreiros, carpinteiros, pintor, eletricista e operadores de equipamentospesados;

B) Identificar materiais componentes das massas, identificar tipos de construgdes para

demolicdo e materiais reutilizaveis, remover pisos, revestimentos ceramicos e azulejos,
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homogeneizar massas, retirar escombros reaproveitaveis, remover instalagées hidraulicas,
avaliar condigbes fisicas dos materiais (cor, dureza,umidade), cortar materiais de construgéo,
remover esquadrias metalicas, conferirniveis de 6leo e graxa, quebrar estruturas de alvenaria,
estabelecer sequéncia de atividade, verificar condigbes dos equipamentos, avaliar servigo,
abrir pogos efossas, lubrificar componentes das maquinas;

C) Escavar cisternas, limpar a area de construcéo, retirar pegas sanitarias, romper pisos com
ferramentas elétricas e manuais, limpar maquinas e ferramentas, abrir valas para a concretagem
de fundagdes, desmontar alvenarias, medir materiais, definir etapas de servigo, romper estruturas
de concreto, reparar defeitos mecanicos dos equipamentos, estimar tempo de duracdo do
servigo, escavar valas, adicionar materiais, compactar solos, misturar concreto, retirar instalagées
elétricas, remover coberturas de edificagdes (laje, telhado e madeiramento);

D) Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo seusuperior imediato.

6.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Ajudante de Obras Civis exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental
Incompleto, conhecimentos especificos em relagdo a construgdo civil, idade minima de 18
(dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

7. ALMOXARIFE

7.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Almoxarife enviar e receber materiais, separa e organiza mercadorias, auxilia na
verificagdo e na embalagem de produtos prontos, conferéncia de produtos recebidos e anota os
dados em planilhas, verifica o estoque e anota os produtos que estdo em falta ou sem saida,
bem como coordenar os trabalhos da sua equipe no setor de trabalho, com as seguintes
atribuigdes:

A) Conferir materiais recebidos e que serdo entregues (descricdo, quantidade, condigbes do
produto e da embalagem);

B) Solicitar materiais que estejam em falta;

C) Armazenar itens de forma ordenada e acessivel, marcando-os com etiquetas ou selos, caso

seja necessario;
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D) Controlar a entrega de materiais e Equipamento de Protecéo Individual (EPI) aos funcionarios
da empresa;

E) Registrar uso ou perda de mercadorias;

F) Inspecionar itens que apresentem defeitos e envia-los para conserto;

G) Emitir notas fiscais ou langa-las em sistema;

H) Fazer o controle de estoque, entrada e saida de produtos e materiais;

) Cuidar da seguranga, organizagé@o do almoxarifado;

J) Elaborar inventarios;

K) Executar atribuigdes correlatas, de acordo com a necessidade e/ou ordem do superior

imediato.

7.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Almoxarife exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo, idade

minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

8. ARQUITETO

8.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Arquiteto elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas
etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e
informacgdes; fiscalizar e executar obras e servicos, desenvolver estudos de viabilidade
financeiros, econémicos, ambientais; bem como assessorar no estabelecimento de politicas de
gestao, sao estas as suas atribuigdes:

A) Elaborar planos, programas e projetos: Identificar necessidades do usuario; coletar
informagdes e dados; analisar dados e informagdes; elaborar diagndstico; buscar um conceito
arquitetdbnico compativel com a demanda; definir conceito projetual; elaborar metodologia,
estudos preliminares e alternativas; pré-dimensionar o empreendimento proposto; compatibilizar
projetos complementares; definir técnicas e materiais; elaborar planos diretores e setoriais,
detalhamento técnico construtivo e orcamento do projeto; buscar aprovagao do projeto junto aos

6rgaos competentes; registrar responsabilidade técnica (ART); elaborar manual do usuario;
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B) Fiscalizar obras e servigos: Assegurar fidelidade quanto ao projeto; fiscalizar obras e servigos
quanto ao andamento fisico, financeiro e legal; conferir medigdes; monitorar controle de
qualidade dos materiais e servigos; ajustar projeto a imprevistos;

C) Prestar servigos de consultoria e assessoria: Avaliar métodos e solu¢des técnicas; promover
integracé@o entre comunidade e planos e entre estas e os bens edificados, programas e projetos;
elaborar laudos, pericias e pareceres técnicos; realizar estudo de pds-ocupacdo; coordenar
equipes de planos, programas e projetos;

D) Gerenciar execugao de obras e servigos: Preparar cronograma fisico e financeiro; elaborar o
caderno de encargos; cumprir exigéncias legais de garantia dos servigos prestados; implementar
parametros de seguranga; selecionar prestadores de servico, méo-de-obra e fornecedores;
acompanhar execugao de servigos especificos; aprovar os materiais e sistemas envolvidos na
obra; efetuar medigdes do servigo executado; aprovar os servigos executados; entregar a obra
executada; executar reparos e servigcos de garantia da obra;

E) Desenvolver estudos de viabilidade: Analisar documentagcdo do empreendimento proposto;
verificar adequacédo do projeto a legislacdo, condigbes ambientais e institucionais; avaliar
alternativas de implantacdo do projeto; identificar alternativas de operacionalizagéo e de
financiamento; elaborar relatérios conclusivos de viabilidade;

F) Assessorar no estabelecimento de politicas de gestdo: Assessorar formulagdo de politicas
publicas; propor diretrizes para legislagéo urbanistica; propor diretrizes para legislagdo ambiental
e preservagao do patriménio histérico e cultural; monitorar implementagdo de programas, planos
e projetos; estabelecer programas de segurangca, manutengdo e controle dos espacgos e
estruturas; participar de programas com o objetivo de capacitar a sociedade para participacdo
nas politicas publicas;

G) Ordenar uso e ocupagéo do territério municipal: analisar e sistematizar legislagéo existente;
definir diretrizes para uso e ocupagcédo do espago; monitorar o cumprimento da legislacdo
urbanistica;

H) Utilizar recursos de informatica;

1) Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional, mediante a necessidade e/ou ordem do superior hierarquico.

8.2. EXIGENCIA AO CARGO:
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O cargo publico de Arquiteto exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo, com
graduacdo em Arquitetura, com a devida inscrigdo no Conselho Regional de Arquitetura e
Urbanismo, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais.

9. ARQUIVISTA DE DOCUMENTOS

9.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Arquivista de documentos as seguintes atribuigées:

A) Recebimento, registro e distribuicido dos documentos, bem como controle de sua
movimentagao;

B) Classificagdo, arranjo, descricdo e execucdo de demais tarefas necesséarias a guarda e
conservagao dos documentos, assim como prestagédo de informagdes relativas aos mesmos;

C) Preparagao de documentos de arquivos para microfiimagem e conservagao e digitalizagao;

D) Preparagdo de documentos de arquivo para processamento eletrénico de dados;

E) Utilizar recursos de informatica;

F) Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional, mediante a necessidade e/ou ordem do superior hierarquico.

9.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Arquivista de Documentos exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, com nivel técnico, com conhecimento especifico em documentos da administragdo
publica, e no minimo de 4 (quatro) anos de experiéncia na area, idade minima de 18 (dezoito)

anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

10. ASSESSOR JURIDICO

10.1. DESCRIGCAO SUMARIA DAS ATRIBUIGCOES:
Compete ao Assessor Juridico:
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A) Representar em juizo ou fora dele, a parte de que é mandatario,comparecendo a audiéncias
tomando sua defesa, para pleitear uma deciséo favoravel ao executivo municipal;

B) Analisar causas, procurando encontrar solugdes conciliatérias entre as partes, antes de
entrar em juizo;

C) Complementar e apurar as informagdes levantadas, inquirindo o Executivo, as testemunhas e
outras pessoas e tomando outras medidas, para obter os elementos necessarios a defesa ou
acusacao;

D) Preparar a defesa ou acusagdo, arrolando e correlacionando os fatos e aplicando o
procedimento adequado, para apresenta-la em juizo;

E) Orientar o chefe do Executivo sobre os aspectos legais atinentes a sua area profissional;
estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cddigos, leis, jurisprudéncias e outros,
para adequar os fatos a legislagéo aplicavel;

F) Acompanhar o processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento através de
peticdes especificas, para garantir seu tramite legal até deciséo final do litigio;

G) Redigir ou elaborar documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informacdes sobre
questdes de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal ou outras, aplicando
a legislacéo, forma e terminologia adequadas ao assunto em questdo, para utiliza-los em defesa
do executivo municipal;

H) Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo chefe do Executivo
municipal.

10.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Assessor Juridico exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduacédo em Direito e pés graduagdo em Administragao Publica e/ou em Direito Publico e
no minimo de 5 (cinco) anos de experiéncia, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga
horaria de 20 (vinte) horas semanais.

11.  ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

11.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Calgadao da Rua Jo&o do Reis Lima Neto, n° 64, bairro Centro, Nossa Senhora das Dores/Sergipe- CEP: 49.600-000
Site: www.nossasenhoradasdores.se.gov.br, E-mail: gabinete@nossasenhoradasdores.se.gov.br
Telefone: (79) 3265-1322 e CNPJ n° 13.094.446/0001-74.

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/nossasenhoradasdores

Rua Getulio Vargas CEP: 49.600-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIiPIO
TELEFONE: (79)32651-322

EMAIL: gabinete@nossasenhoradasdores.se.gov.br



terga-feira, 11 de julho de 2023 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
24 - Ano | - N° 3339 - Extraordinéria PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DAS DORES

LEI

<<
=<<”

@V
\.“AALA/

21 de Outubro de 1920

i ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA DORES
GABINETE DO PREFEITO

<

Compete ao Assistente Administrativo:

A) Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo, pessoalmente, por meio
de oficios e processos ou por meio das ferramentas de comunicagcdo que lhe forem
disponibilizadas;

B) Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisicdes e outros impressos;

C) Otimizar as comunicacdes internas e externas, mediante a utilizagdo dos meios postos a sua
disposicao, tais como telefone, fax e correio eletrénico (e-mail);

D) Monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servico de malote e postagem;

E) Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados,
observando prazos, normas e procedimentos legais;

F) Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar processos,
documentos, relatorios, periddicos e outras publicagdes;

G) Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais
postos a sua disposicéo, contribuindo para os processos de automagao, alimentagéo de dados e
agilizacéo das rotinas de trabalho relativos a sua area de atuacao;

H) Operar maquinas de fotocdpias, fax, calculadoras, encadernadoras e outras maquinas de
acordo com as necessidades do trabalho;

I) Redigir textos, oficios, relatérios e correspondéncias, com observancia das regras
gramaticais e das normas de comunicagao oficial;

J) Realizar procedimentos de controle de estoque, verificando o manuseio de materiais, os
prazos de validade, as condicdes de armazenagem e efetivando o registro e o controle
patrimonial dos bens publicos;

K) Auxiliar nos processos de leildo, pregao e demais modalidades licitatérias de bens e servigos;
L) Colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para a formulagdo de planos, programas,
projetos e agdes publicas;

M) Zelar pela guarda e conservacéo dos materiais e equipamentos de trabalho;

N) Zelar pelo cumprimento das normas de salde e seguranga do trabalho e utilizar
adequadamente equipamentos de protegao individual e coletiva;

O) Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que estiver exercendo

Seu cargo;
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P) Propor ao superior imediato providéncias para a consecugdo plena de suas atividades,
indicando a necessidade de aquisi¢cdo, substituicdo, reposi¢do, manutengdo e reparo de
materiais e equipamentos;

Q) Manter-se atualizado sobre as normas municipais e sobre a estrutura organizacional da
Administragao Municipal;

R) Participar de cursos de qualificagdo e requalificacdo profissional e repassar a seus pares
informagéo e conhecimentos técnicos adquiridos;

S) Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da Administragdo
Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informagdes;

T) Tratar o publico com zelo e respeito;

U) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.

11.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Assistente Administrativo exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, conhecimento de informatica, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga

horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

12.  ASSISTENTE SOCIAL

12.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Assistente Social prestar servicos sociais orientando individuos, familias,
comunidade e instituicdes sobre direitos e deveres (normas, cddigos e legislagdo), servigos e
recursos sociais e programas de educacao; planejar, coordenar e avaliar planos, programas e
projetos sociais em diferentes areas de atuagdo profissional (seguridade, educagao, trabalho,
juridica, habitagao e outras); desempenhar tarefas administrativas e articular recursos financeiros
disponiveis. Possui as seguintes atribuigbes basicas:

A) Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituigdes: Esclarecer duvidas, orientar
sobre direitos e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituicao, cuidados especiais,

Servigos e recursos sociais, normas, codigos e legislacdo e sobre processos, procedimentos e
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técnicas; ensinar a otimizagdo do uso de recursos; organizar e facilitar; assessorar na elaboragao
de programas e projetos sociais; organizar cursos, palestras, reunioes;

B) Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos especificos; delimitar o
problema; definir publico-alvo, objetivos, metas e metodologia; formular propostas; estabelecer
prioridades e critérios de atendimento; programar atividades;

C) Pesquisar a realidade social: Realizar estudo soécio-econdmico; pesquisar interesses da
populagao, perfil dos usuarios, caracteristicas da area de atuagao, informagdes in loco, entidades
e instituigbes; realizar pesquisas bibliograficas e documentais; estudar viabilidade de projetos
propostos; coletar, organizar, compilar, tabular e difundir dados;

D) Executar procedimentos técnicos: Registrar atendimentos; informar situagdes-problema;
requisitar acomodagdes e vagas em equipamentos sociais da instituicdo; formular relatorios,
pareceres técnicos, rotinas e procedimentos; formular instrumental (formularios, questionarios,
etc.);

E) Monitorar as ag¢des em desenvolvimento: Acompanhar resultados da execucdo de
programas, projetos e planos; analisar as técnicas utilizadas; apurar custos; verificar atendimento
dos compromissos acordados com o usuario; criar critérios e indicadores para avaliagao; aplicar
instrumentos de avaliagédo; avaliar cumprimento dos objetivos e programas, projetos e planos
propostos; avaliar satisfagdo dos usuarios;

F) Articular recursos disponiveis: ldentificar equipamentos sociais disponiveis na instituigao;
identificar recursos financeiros disponiveis; negociar com outras entidades e instituicbes; formar
uma rede de atendimento; identificar vagas no mercado de trabalho para colocagéo de discentes;
realocar recursos disponiveis; participar de comissdes técnicas;

G) Desempenhar tarefas administrativas: Cadastrar usuarios, entidades e recursos; controlar
fluxo de documentos; administrar recursos financeiros; controlar custos; controlar dados
estatisticos;

H) Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional;

1) Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo seusuperior imediato.

12.2. EXIGENCIA AO CARGO:
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O cargo publico de Assistente Social, exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagdo em Servigo Social, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de
30 (trinta) horas semanais.

13.  AUXILIAR DE ALMOXARIFE

13.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Auxiliar de Almoxarife enviar e receber materiais, separa e organiza mercadorias,
auxilia na verificagdo e na embalagem de produtos prontos, conferéncia de produtos recebidos
e anota os dados em planilhas, verifica o estoque e anota os produtos que estdo em falta ou
sem saida, com as seguintes atribuicdes:

A) Envio e recebimento de materiais;

B) Controle da entrada e saida dos produtos, materiais e insumos;
C) Solicitacéo de reposigdo de materiais;

D) Distribuicdo de EPI’s aos colaboradores;

E) Cuidar da organizagédo do almoxarifado;

F) Organizar mercadorias;

G) Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo seusuperior imediato.

13.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Auxiliar de Almoxarife exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo,

idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

14.  AUXILIAR DE BIBLIOTECA

14.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Auxiliar de Biblioteca executar tarefas auxiliares de registro, manuseio e guarda de
livros e publicagbes em biblioteca, fornecendo atendimento aos leitores, com as seguintes
atribuigdes:

A) Zelar pela manutengdo e conservagéo dos livros, publicagdes e todo material de trabalho;
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B) Efetuar o registro dos livros retirados por empréstimos;

C) Atender os leitores, orientando-os no manuseio e localizagdo de livros e publicagdes,
auxiliando-os em suas consultas;

D) Controlar a entrada dos livros devolvidos;

E) Enviar correspondéncia a leitores de posse de livros cuja data de devolugdo esteja vencida,
para possibilitar a recuperagéo dos volumes nao devolvidos;

F) Manter atualizados os ficharios catalograficos da biblioteca, para assegurar a pronta
localizagao dos livros e publicagdes;

G) Devolver as estantes, os livros utilizados pelos usuarios e manté-los ordenados para
possibilitar novas consultas e registros;

H) Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo seusuperior imediato.

14.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Aucxiliar de Biblioteca exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo,

idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

15.  AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

15.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Auxiliar de Consultério Dentario:

A) Proceder a esterilizagdo dos materiais e instrumentos utilizados pelo Odontélogo PSF;

B) Sob a supervisdo do cirurgido ou do THD, realizar procedimento educativo e preventivo
aos usuarios, individuais e coletivos, a exemplo da evidenciagdo de placa bacteriana,
escovacgao supervisionada, orientagdo de escovagao, uso de fio dental, dentre outros;

C) Preparar e organizar os materiais necessarios ao trabalho do Odontélogo PSF;

D) Instrumentalizar o cirurgido dentista ou THD durante a realizagdo de procedimento clinico;
E) Agendar paciente, bem como orienta-lo ao retorno e a preservagdo do tratamento;

F) Acompanhar e desenvolver trabalhos com a equipe de saude da familia no tocante a
saude bucal;

G) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.
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15.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Auxiliar de Consultério Dentario exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, com o curso de Auxiliar de Consultério Dentario, com idade minima de 18 (dezoito)

anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

16.  AUXILIAR DE DOCENCIA

16.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Auxiliar de Docéncia:

A) Apoiar ao magistério nas Escolas e Creches;

B)Auxiliar o professor com turmas da Educacédo Basica, Médio, Fundamental, e com turmas de
alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/super
dotagao, matriculados na rede publica municipal;

C) Executar atividades de alimentacgao, higiene e seguranga dos discentes;

D) Garantir os cuidados necessarios no intervalo dos turnos e nos horarios de entrada e saida
dos alunos;

E) Responsabilizar-se pelas informagdes que garantam a integridade fisica e psicologica desses
alunos;

F) Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

G) Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo seu superior imediato.
16.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Auxiliar de Docéncia exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo,
idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

17.  AUXILIAR DE ENFERMAGEM

17.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao cargo publico de Auxiliar de Enfermagem:
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A) Auxiliar o enfermeiro, médico e técnico em enfermagem em suas atividades na unidade e na
comunidade;

B) Junto aos ACS, atuar na identificagéo das familias de risco;

C) Auxiliar os ACS nas visitas domiciliares;

D) Auxiliar e acompanhar as consultas de enfermagem;

E) Auxiliar na promogéo do exercicio da cidadania;

F) Participar de discussdes e da organizagdo do processo de trabalho na unidadede saude;
G) Auxiliar na prevengao e controle das doengas transmissiveis em geral em programas de
vigilancia epidemioldgica;

H) Integrar a equipe de saude;

I) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

17.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Auxiliar de Enfermagem exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, experiéncia comprovada na area, com idade minima de 18 (dezoito) anos e possui

carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

18.  AUXILIAR DE PROFISSIONAL MEDICO PSF/PSB

18.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Auxiliar de Profissional Médico PSF/PSB:

A) Auxiliar o enfermeiro em suas atividades na unidade e na comunidade;

B) Junto aos ACS, atuar na identificagao das familias de risco;

C) Auxiliar os ACS nas visitas domiciliares;

D) Acompanhar as consultas de enfermagem;

E) Participar de discussdes e da organizagdo do processo de trabalho na unidadede saude;

F) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade correlatas, determinadas
pelo superior imediato.

18.2. EXIGENCIA AO CARGO:
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O cargo publico de Auxiliar de Profissional Médico PSF/PSB exige nivel de escolaridade em
Ensino Médio Completo, com curso comprovado na area e inscricdo no Conselho Regional de
Enfermagem, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais.

19.  AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

19.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGCOES:
Compete ao Auxiliar de Servigos Gerais:

A) Executar servigos de lavagem de roupas, toalhas e outros;

B) Regar os canteiros dos jardins;

C) Varrer, limpar, lavar, ambiente internos das instalacdes municipais;
D) Tirar o pé dos méveis;

E) Limpar as janelas e portas;

F) Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da institui¢ao;

G) Proceder a limpeza de sanitarios e banheiros das instalagdes municipais;

H) Auxiliar nos servigos de manutencgao nas instalagdes municipais;

I) Auxiliar na copa e cozinha;

J) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.

19.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Auxiliar de Servicos Gerais exige nivel de escolaridade em Ensino
Fundamental Incompleto, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40
(quarenta) horas semanais.

20. BlOQUIMICO

20.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGCOES:

Compete ao Bioquimico:
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A) Orientar e controlar a produgdo de kits destinados as andlises bioquimicas, microbiolégicas e
sorolégicas destinadas as analises clinicas, imunolédgicas e aos bancos de sangue;

B) A produgdo de produtos sorolégicos destinados as analises clinicas, biolégicas imunolégicas
e aos bancos de 6rgéaos;

C) Executar e supervisionar andlises toxicologicas destinadas a identificagdo de substancias
entorpecentes e outros toxicos, com a finalidade de garantir a qualidade, grau e pureza e
homogeneidade dos alimentos e produtos diabéticos;

D) Orientar e executar a coleta de amostra matérias biolégicas destinados as analises clinicas,
biolégicas, andlises citoldgicas e hormonais com o fim de esclarecer o diagnostico clinico;

E) Assessorar autoridades, em diferentes niveis, preparando informes e documentos sobre a
legislagéo e assisténcia farmacéutica, exarando pareceres a fim de servir de subsidio para a
elaboragao de ordens de servigos, portarias, decretos etc.

F) Produzir e realizar analise de soro e vacina em geral e de outros produtos imunolégicos,
valendo-se de método laboratoriais (fisico, quimico, biolégicos e imunoldgicos) para controlar a
pureza, qualidade e atividade terapéutica;

G) Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as necessidades do

municipio.

20.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Bioquimico exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo, com
graduacdo em Biomedicina ou Bioquimica, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga
horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

21. CARPINTEIRO

21.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Carpinteiro:

A) Executar atividades relativas a construgdo, reforma e manutengao de telhados dos prédios
publicos municipais;

B) Executar os servigos de conserto e recuperagdo dos moveis e portas utilizados nas
reparticdes publicas municipais;
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C) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

21.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Carpinteiro exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental Incompleto,
conhecimentos especificos na area de atuagéo, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga

horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

22. CIRURGIAO DENTISTA

22.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Diagnosticar e avaliar clientes e planejar tratamento. Atender, orientar e executar tratamento
odontolégico. Administrar local e condigdes de trabalho, adotando medidas de precaugao
universal de biosseguranga. Sdo algumas das suas atribuigdes:

A) Diagnosticar, avaliar e planejar procedimentos odontoldgicos;

B) Atender, orientar e executar tratamento odontologico;

C) Analisar e interpretar resultados de exames radiol6gicos e laboratoriais;

D) Orientar sobre saude, higiene e profilaxia oral, prevengdo de carie dental e doengas
periodontais;

E) Orientar e executar atividades de urgéncias odontoldgicas;

F) Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

G) Participar de programa de treinamento, quando convocado;

H) Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e
preservagao ambiental;

) Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica;

J) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

22.2. EXIGENCIA AO CARGO:
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O cargo publico de Cirurgido Dentista, exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagd@o em Odontologia, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40
(quarenta) horas semanais.

23. CONDUTOR DE AMBULANCIA

23.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Condutor de Ambulancia:

A) Conduzir veiculo terrestre de urgéncia ou emergéncia, destinados ao atendimento e
transporte de pacientes mediante autorizagao do responsavel pelo plantzo;

B) Conhecer integralmente o veiculo e realizar manutencdo basica do mesmo, dando
conhecimento ao responsavel pelas manutengdes todos os problemas existentes;

C) Conhecer a malha viaria local;

D) Conhecer a localizagdo de todos os estabelecimentos de saude integrados ao sistema
assistencial;

E) Auxiliar a equipe de saude nos gestos basicos de suporte a vida e nas mobilizagdes e
transporte de vitimas;

F) Identificar todos os tipos de materiais existentes nos veiculos de socorro e suas utilidades, a
fim de auxiliar a equipe de saude.

23.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Condutor de Ambulancia exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, idade minima de 21 (vinte e um) anos, possuir Categoria Nacional de habilitagdo -
CNH categorias "D" ou “E”, Certificado de treinamento em Curso Especializado para Condutores
de Veiculos de Emergéncia reconhecido pelo DETRAN/SE, de que trata a Resolugdo do
CONTRAN n° 285, de 29 de julho de 2008, a jornada de trabalho do condutor de ambulancia é de
40 (quarenta) horas semanais, e sera cumprida em regime de plantdo de 24X72 (vinte e qutro

horas de trabalho, por setenta e duas horas de descanso).

24. ELETRICISTA DE INSTALAGOES
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24.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Eletricista de Instalagdes executar atividades relativas a instalagdo e manutencao do
sistema elétrico dos prédios publicos municipais. Sdo estas, algumas das suas atribuigoes:

A) Planejar e especificar sistemas e equipamentos elétrico/eletrdnicos;

B) Analisar propostas técnicas, instalar, configurar e inspecionar sistemas e equipamentos;

C) Executar testes e ensaios de sistemas e equipamentos, bem como, servigos técnicos
especializados;

D) Elaborar documentacéo técnica de sistemas e equipamentos;

E) Coordenar empreendimentos e estudar processos elétrico/eletronicos;

F) Realizar as etapas de instalagdo, manutengdo e reparo do equipamento elétrico,
inspecionando os trabalhos acabados e prestando assisténcia técnica;

G) Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

H) Fazer estimativa dos custos da mao-de-obra, dos materiais e de outros fatores relacionados
com os processos de fabricagao, instalagéo, funcionamento e manutengéo ou reparagao;

1) Participar de programa de treinamento, quando convocado;

J) Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos e eventos;

K) Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e
preservagao ambiental;

L) Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica;

M) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

24.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Eletricista de Instalagbes exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental
Incompleto, comprovagao de cursos de Eletricista, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui

carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

25.  ENCANADOR

25.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES:

Compete ao Encanador:
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A) Estudar o trabalho a ser executado, marcando os locais por onde deverdo passar as
tubulagdes, bem como introduzi-las, instalando, assim, o sistema de canalizagao;

B) Executar a manutengéo das instalagdes hidraulicas, redes de tubulagéo, distribuicdo e coleta
de agua, vapor, gases, esgotos e outros;

C) Executar reparos no encanamento;

D) Testar os trabalhos realizados, procedendo aos ajustes necessarios;

E) Proceder a limpeza em caixas d’agua, telhas e telhados;

F) Instalar e consertar registros, torneiras, valvulas, sifées, condutores, caixasd'agua, caixas de
decantagao, chuveiros, lougas e aparelhos sanitarios e outros;

G) Executar desentupimento de esgotos, galerias e canos a fim de manter as condigdes
indicados de higiene e limpeza dos mesmos;

H) Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, ferramentas e
demais materiais peculiares ao seu trabalho;

I) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade correlatas, determinadas

pelo superior imediato.

25.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Encanador exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental Incompleto,
experiéncia comprovada na area, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40
(quarenta) horas semanais.

26. ENFERMEIRO

26.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Enfermeiro exercer, nas unidades e programas de saude publica do Municipio,
atividades de enfermagem, com as seguintes atribui¢cdes basicas:

A) Realizar agdes de atengdo integral conforme a necessidade de saude da populagéo local,
bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local;

B) Promover a integralidade da atencdo por meio da realizagdo de acdes de promocdo da

saude, prevencgéo de agravos e curativas;
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C) Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a
indicagdo para a continuidade da assisténcia prestada;

D) Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever/transcrever
medicagéo;

E) Executar as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca,
adolescente, adulto e idoso;

F) Executar assisténcia basica e agbes de vigilancia epidemiolédgica e sanitaria;

G) Aliar a atuagéo clinica a pratica da saude coletiva;

H) Organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos,
de diabéticos e de saude mental;

I) Supervisionar e coordenar agdes para capacitagdo dos Agentes de Comunitariosde Saude e
os Auxiliares de enfermagem, com vista ao desempenho de suas fungdes;

J) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade correlatas, determinadas
pelo superior imediato.

26.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Enfermeiro exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo, com
graduacdo em Enfermagem, com a devida inscrigao no Conselho Regional de Enfermagem, idade

minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

27. ENFERMEIRO PLANTONISTA

27.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Enfermeiro Plantonista exercer atividades de enfermagem, com as seguintes
atribuigbes basicas:

A) Realizar agbes de atencgao integral conforme a necessidade de saude da populagéo local,
bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local;

B) Promover a integralidade da atengdo por meio da realizagdo de agbes de promogédo da
saude, prevengao de agravos e curativas;

C) Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a

indicacao para a continuidade da assisténcia prestada;
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D) Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever/transcrever
medicagao;

E) Executar as agbes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, adulto e idoso;

F) Aliar a atuagdo clinica a pratica da saude coletiva;

G) Cumprir a escala de plantdes determinados pela Gestdo Municipal através do Fundo
Municipal de Saude;

H) Cumprir a carga horaria minima de 48 (quarenta e oito) horas mensais;

) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade correlatas, determinadas

pelo superior imediato.

27.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Enfermeiro Plantonista exige nivel de escolaridade em Ensino Superior
Completo, com graduagdo em Enfermagem, com a devida inscrigdo no Conselho Regional de
Enfermagem, idade minima de 18 (dezoito) anos e exige o cumprimento de uma carga horaria de

no minimo 48 (quarenta e oito) horas mensais.

28. ENFERMEIRO - PSF

28.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Enfermeiro - PSF exercer, nas unidades e programas de saude publica do
Municipio, atividades de enfermagem, com as seguintes atribuigbes basicas:

A) Realizar agdes de atencéo integral conforme a necessidade de saude da populagdo local,
bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestao local;

B) Promover a integralidade da atencdo por meio da realizagdo de ac¢des de promogdo da
saude, prevengao de agravos e curativas;

C) Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a
indicagao para a continuidade da assisténcia prestada;

D) Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever/transcrever
medicagao;
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E) Executar as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca,
adolescente, adulto e idoso;

F) Executar assisténcia basica e agées de vigilancia epidemioldgica e sanitaria;

G) Aliar a atuag&o clinica a pratica da saude coletiva;

H) Organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos,
de diabéticos e de saude mental,

I) Supervisionar e coordenar agdes para capacitagdo dos Agentes de Comunitarios de Saude e
os Auxiliares de enfermagem, com vista ao desempenho de suas funcdes;

J) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

28.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Enfermeiro - PSF exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduacdo em Enfermagem, com a devida inscricdo no Conselho Regional de Enfermagem,

idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

29. ENGENHEIRO CIVIL

29.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Engenheiro Civil:

A) Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e
especificagbes técnicas e estéticas da obra, indicando tipo e qualidade de materiais
equipamentos, indicando a mao de obra necessaria e efetuando célculos dos custos, para
possibilitar a construgao, reforma e/ou manutengéo de estradas, pontes, servigos de urbanismo,
obras de controle a erosao, edificagdes e outros;

B) Orientar, coordenar e supervisionar a execugdo de estudos, pesquisas, trabalhos de
medicdo, calculos topograficos, levantamento de rodovias, sondagens hidrograficas e outros,
visando levantar especificagdes técnicas para elaboragdo e acompanhamento de projetos;

C) Efetuar fiscalizagdo de obras executadas por empreiteiras, avaliagdes de imoveis, projetos de
combate a erosao, avaliagao da capacidade técnica das empreiteiras, treinamentos e outros;

D) Orientar a compra, distribuigdo, manutengéo e reparo de equipamentos utilizados em obras;
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E) Emitir e/ou elaborar laudos, pareceres técnicos, instru¢des normativas, manuais técnicos,
relatorios, registros e cadastros, relativos as atividades de engenharia;

F) Realizar projetos elétricos, hidraulicos, estrutural, prevengdo contra incéndio, sinalizagdo
viaria, pavimentacao asfaltica, orcamento quantitativo;

G) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

29.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Engenheiro Civil exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagdo em Engenharia Civil, com a devida inscricdo no Conselho Regional de
Engenharia, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais.

30. FARMACEUTICO

30.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Farmacéutico:

A) Dispensacédo de medicamentos, visando a garantir a eficacia e a seguranga daterapéutica
prescrita, observar os aspectos técnicos e legais do receituario;

B) Fornecer informagéo sobre medicamentos a equipe de salde;

C) Orientar e educar os pacientes, a familia, os cuidadores e a sociedade sobre temas
relacionados a saude;

D) Desenvolver e participar de programas de treinamento e educagdo continuada de recursos
humanos na area de saude;

E) Orienta o inventario fisico do estoque do almoxarifado, para efeitos contabeis, e controle de
furtos e danos do material armazenado;

F) Periodicamente responsabiliza-se pela reposi¢cdo de produtos do almoxarifado, recebimento,
conferéncia e armazenamento no estoque: monitora a quantidade de produtos em estoque,
emite requisicbes de compra, recebe e confere os lotes observando o correto atendimento dos
pedidos, origem dos produtos, prazos de validade, apresentacao das embalagens e cuida do seu

armazenamento zelando pelas condigdes de temperatura, limpeza e funcionalidade do local.
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Cuida doenvio da documentagdo (Notas Fiscais, Boletos, etc.) a Administragdo, para controle
dos pagamentos;

G) Executa outras tarefas relacionadas com o cargo, a critério do superior.

30.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Farmacéutico, exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo, com
graduacdo em Farmacia, com conhecimento especifico sobre a matéria, idade minima de 18

(dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

31. FISCAL DE OBRAS

31.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Fiscal de Obras:

A) Exercer atividades relacionadas com a fiscalizagdo de obras publicas e particulares no
ambito do municipio;

B) Fiscalizar as vias publicas, utilizando blocos de notificagdo, intimagcdo e auto de infragao;
orientar o publico quanto a retirada de materiais de construgédo e entulhos das calgadas;

C) Solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que Ihe paregam em desacordo com as
normas vigentes;

D) Acompanhar os engenheiros da Prefeitura nas inspec¢des e vistorias realizadas em sua
jurisdigéo;

E) Verificar a existéncia de habite-se nos iméveis construidos, reconstruidos ou que tenham
sofrido obras de vulto;

F) Verificar imdveis recém-construidos ou reformados, inspecionando funcionamento e
instalagdes, a fim de opinar na concessao do habite-se;

G) Colaborar na elaboragéo e atualizagéo do cadastro fiscal imobiliario do Municipio;

H) Verificar o cumprimento das normas tributarias na area de sua competéncia;

1)  Acompanhar a tramitagao de processos de obras;

J) Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a fungao.

31.2. EXIGENCIA AO CARGO:
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O cargo publico de Fiscal de Obras exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo, idade

minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

32. FISCAL DE URBANISMO

32.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Fiscal de Urbanismo supervisionar, coordenar e executar os servigos urbanos. Com
as seguintes atribuigbes basicas:

A) Verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais e da regulamentagao urbanistica
concernente a edificagdes particulares;

B) Emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito de irregularidades encontradas;

C) Verificar o licenciamento para realizagéo de festas populares em vias e logradouros publicos;
D) Apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou
abandonados em ruas e logradouros publicos;

E) Inspecionar o funcionamento de feiras-livres, verificando o cumprimento das normas relativas
a localizagéo, instalagao, horario e organizagao;

F) Acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspegdes e vistorias realizadas
em sua jurisdigéo;

G) Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aqueles que violarem
as posturas municipais e a legislagao urbanistica;

H) Receber defesas ou recursos e emitir parecer conclusivo, encaminhando-os a decisao da
instancia administrativa superior;

1) Redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos servigos de
fiscalizagdo executados.

J) Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a funcéo.

32.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Fiscal de Urbanismo exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo,

idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
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33.  FISIOTERAPEUTA

33.1. ATRIBUIGOES DO CARGO:

Compete ao cargo de Fisioterapeuta:

A) Realizar anamnese e avaliagéao fisioterapéutica, avaliar globalmente o usuario dentro do
modelo de funcionalidade e incapacidade humana, proposto pela Organizagdo Mundial da Saude
(OMS);

B) Elaborar o diagnéstico funcional considerando os aspectos clinicos, fisicos, ambientais e
sociais;

C) Propor a intervengao fisioterapéutica mais adequada ao caso considerando os objetivos a
curto, médio e longo prazo, e os recursos disponiveis: Individual: na unidade de saude ou no
domicilio, Coletiva: na unidade de saude em nos equipamentos sociais;

D) Constituir-se em referéncia e suporte técnico-assistencial as ESF e Programa de Atengéo
Domiciliar (PAD);

E) Esclarecer as ESF e a comunidade os fluxos corretos para os Servigos de fisioterapia e
reabilitagao;

F) Qualificar os encaminhamentos para a rede complementar, acompanhar e coordenar o
cuidado ao usuério;

G) Desenvolver e/ou participar das agdes de promogdo da salde buscando identificar os
aspectos fisicos e funcionais que possam ocasionar disfungdes do movimento em todos os ciclos
de vida;

H) Capacitar a Equipe de Salde da Familia (ESF) a reconhecer e discutir precocemente
situagbes e agravos que contribuem para a disfungdo fisica-funcional e sdo passiveis de
intervengao do fisioterapeuta;

1) Acolher e atender usuarios com demanda de reabilitagdo segundo possibilidades da APS;

J) Propor adaptagdes no ambiente para facilitar o desempenho funcional;

K) Identificar a necessidade do uso de ortese e protese e meios auxiliares de locomogao,
indicar/prescrever o mais adequado e referenciar para o setor de concessao dos mesmos;

L) Contribuir com o saber especifico da fisioterapia na construgdo de planos terapéuticos
interdisciplinares;

M) Realizar atividades coletivas com o objetivo de promover a funcionalidade;
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N) Realizar atendimento individual e em grupo, atividades coletivas de promogéo, prevengéo ou
reabilitagdo, com temas da fisioterapia ou de abordagem interdisciplinar, a partir das
necessidades apontadas pelas ESF;

O) Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao;

P) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.

33.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Fisioterapeuta, exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagdo em Fisioterapia, com registro no Orgéo Profissional competente, idade minima

de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

34. FONOAUDIOLOGO

34.1. ATRIBUICOES DO CARGO DO CARGO:

Compete ao cargo de Fonoaudidlogo, atender pacientes para prevencdo, habilitacdo e
reabilitagdo, utilizando protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia; tratar de
pacientes; efetuar avaliagdo e diagndstico fonoaudiolégico; orientar pacientes e familiares;
desenvolver programas de prevencéo, promogéo da saude e qualidade de vida. Sdo algumas das
suas atribuicdes:

A) Tratar pacientes: Eleger procedimentos terapéuticos; habilitar sistema auditivo; reabilitar o
sistema vestibular; desenvolver percepc¢ao auditiva; tratar distdrbios vocais; tratar alteragbes da
fala, de linguagem oral, leitura e escrita; tratar alteragbes de degluticdo; tratar alteragdes de
fluéncia; tratar alteragdes das funcdes orofaciais; desenvolver cognicdo; adequar fungdes
percepto-cognitivas; avaliar resultados do tratamento;

B) Aplicar procedimentos fonoaudiolégicos: Prescrever atividades; preparar material terapéutico;
indicar e adaptar tecnologia assistiva; introduzir formas alternativas de comunicagao; prescrever e
adaptar orteses e proteses; aplicar procedimentos de adaptacdo pré e pos-cirurgico; aplicar
procedimentos especificos de reabilitagdo em UTI; aperfeicoar padrdes faciais, habilidades
comunicativas e de voz; estimular adesdo e continuidade do tratamento; reorientar condutas

terapéuticas;
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C) Orientar pacientes e familiares: Explicar procedimentos e rotinas; demonstrar procedimentos
e técnicas; orientar técnicas ergonémicas; verificar a compreensdo da orientagdo; esclarecer
duvidas;

D) Desenvolver programas de prevencdo, promog¢do de salde e qualidade de vida:
Planejar programas e campanhas de prevengdo e promogdo e estratégias e atividades
terapéuticas; utilizar procedimentos de prevencao e promogao de deficiéncia;

E) Promover campanhas educativas;

F) Produzir manuais e folhetos explicativos;

G) Elaborar relatérios e laudos;

H) Ultilizar recursos de informatica;

1) Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

34.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Fonoaudidlogo, exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagdo em Fonoaudiologia, com registro no Orgdo Profissional competente, idade

minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

35. GESTOR DE RECURSOS HUMANOS

35.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao cargo de Gestor de Recursos Humanos:

A) Aplicar e zelar pela obediéncia a legislacédo de pessoal da Administragdo Direta;

B) Disponibilizar informagdes ao publico interno e externo, no ambito de sua competéncia;

C) Gerir o processamento da folha de pagamento de pessoal da Administragdo Direta,
elaborando, instruindo, executando e acompanhando os procedimentos de pagamento e seus
respectivos desdobramentos;

D) Acompanhar e avaliar rotinas pertinentes a pessoal ativo da Prefeitura;

E) Gerir as atividades de admissao, provimento, movimentagéo, alteragédo, ampliagdo, redugéo e
transferéncia de cargos e fungdes, em conformidade com o Plano de Cargos e Salarios;

F) Gerir o processamento da folha de pagamento de pessoal dos aposentados e pensionistas;
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G) Gerenciar o sistema de Gestdo de Pessoas relativo a folha de pagamento da Prefeitura, de
acordo com as diretrizes técnicas de sistemas da Administracdo, zelando pela atualizagdo e
fidedignidade das informagdes introduzidas no mesmo;

H) Coordenar a elaboragéo de calculos financeiros relativos as alteragbes salariais, rescisoes,
impostos e encargos, vinculados a geragao da folha de pagamento, aos Institutos de Previdéncia
Social e as consignagdes obrigatdrias e facultativas, de acordo com a legislagéo em vigor;

I) Preparar planilhas e relatorios referentes a liquidagdes de despesas da folha de pagamento;
J) Expedir certiddes de sua competéncia;

K) Propor, em conjunto com a Secretaria, medidas de aprimoramento das atividades do RH,;

L) Coletar, agrupar dados, analisar, construir indicadores e fornecer informagdes ao setor
competente;

M) Elaborar relatério com informagdes das atividades do RH;

N) Acompanhar o correto cumprimento dos manuais de procedimentos definidos para o RH,
propondo os ajustes que se fizerem necessarios para a otimizagdo das atividades executadas
pelos servidores lotados no mesmo com manter

O) Elaborar, em conjunto com a Secretaria, o plano de agdo e de metas bem como as
necessidades orgamentarias;

P) Acompanhar e controlar Contratos, Acordos, Convénios e Termos de Cooperagao relativos a
sua area de atuagao;

Q) Manter e controlar, em conjunto com o Secretaria, os dados do Sistema de Gestédo de
Pessoas, adequando-os as estratégias, demandas e objetivos da Administragao Municipal;

R) Propor, quando necessario, alteragdes na legislagdo pertinente aos servidores publicos
municipais, submetendo-as a consideragao superior;

S) Solicitar, quando necessario, pareceres juridicos relativos a aplicagdo da legislagdo que rege
os servidores publicos municipais;

T) Analisar contratagdes administrativas de pessoal e alteragdes funcionais relativas aos
Servidores Publicos Municipais, desde que previamente autorizadas pelo Chefe do Executivo;

U) Auxiliar com as informagdes de sua competéncia, através de supervisdo prépria, a
Procuradoria Geral do Municipio - PGM nas agdes que envolvam temas relacionados ao Quadro
de Pessoal da Administragéo Direta;

V) Exercer outras atividades correlatas.
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35.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Gestor de Recursos Humanos exige nivel de escolaridade em Ensino
Superior Completo, com graduagdo em Gestao de Recursos Humanos e/ou Ciéncias Contabeis
e/ou Administragdo, com conhecimento especifico sobre a matéria, e no minimo de 5 (cinco)
anos de experiéncia na area de Recursos Humanos, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui
carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

36. GUARDA CIVIL MUNICIPAL

36.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Guarda Civil Municipal, proteger o patriménio, bens, servigos e instalagdes publicas
municipais e do meio ambiente. Sdo competéncias da Guarda Civil Municipal:

A) Executar patrulhamento ostensivo e uniformizado, na protecdo da populagdo em bens,
servigos e instalagdes do Municipio;

B) Proteger os bens, servigos e instalagdes municipais, desempenhando atividades de protegéo
do patrimdnio publico, guardando-os e vigiando-os contra danos e atos de vandalismo;

C) Prestar colaboragao e orientagéo ao publico em geral;

D) Executar atividades de socorro e prote¢édo as vitimas de calamidades, participando de agdes
de defesa civil, colaborando também na prevencgao e controle de incéndios e inundagdes, quando
necessario;

E) Conduzir a Delegacia de Policia ou entregar a Policia Militar pessoas surpreendidas na
pratica de delitos ou atos anti-sociais (desde que se configurem em delito);

F) Atuar em colaboragdo com o6rgaos Estaduais e Federais na manutengcdo da ordem e da
seguranga publica, respeitada suas atribuicbes e competéncias, atendendo situagdes
excepcionais;

G) Interagir com os agentes de protegdo ao meio-ambiente;

H) Apoiar os agentes municipais no exercicio do poder de policia administrativa;

1)  Apoiar e garantir as agdes fiscalizadoras e os servigos de responsabilidade do Municipio;

J) Acionar os 6rgaos de seguranca publica quando for o caso;

K) Celebrar convénios com a Unido, Estados, Municipios, fundagdes, empresas publicas e

entidades em proveito do interesse publico e do bom cumprimento das suas missoes legais;
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L) Colaborar com 6rgdo executivo municipal de transito na fiscalizagdo do transito municipal,
nos termos e condigdes do Codigo de Transito Brasileiro instituido pela Lei n° 9.503, de 23 de
setembro de 1997,

M) Fazer rondas ostensivas e preventivas, motorizadas e a pé nos periodos diurno e noturno,
conforme escala, fiscalizando a entrada e saida, o acesso de pessoas, veiculos e equipamentos
nas dependéncias de repartigbes publicas municipais;

N) Patrulhamento nas escolas municipais, feira livre, comerciais, parques, pragas, bairros e
conjuntos habitacionais da cidade, terminal rodoviario e segurangca em eventos;

0O) Assistir e orientar aos cidaddos nos mais variados tipos de situa¢des: roubo, furto, pichagdes,
invasao de terra, perturbagédo do sossego, vandalismo, rixa, acidentes de transito, dentre outras
de relevada importancia;

P) Dirigir viaturas conforme escala de servigo;

Q) Participar das comemoragdes civicas de feitos e fatos programados pelo municipio.
destinados a exaltagao do patriotismo;

R) Elaborar relatérios de suas atividades;

S) Outras atividades correlatas.

36.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Guarda Civil Municipal exige Nivel Médio Completo de escolaridade, idade
minima de 18 (dezoito) anos, aptidao fisica, mental e psicoldgica e idoneidade moral comprovada
por investigacdo social e certiddes expedidas perante o Poder Judiciario estadual e federal, e
possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, além do estabelecido na Lei Municipal n°
173, de 23 de novembro de 2010, em especial o art. 6°.

37. MEDICO CARDIOLOGISTA

37.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Médico Cardiologista, exercer nas unidades de saude da rede publica municipal,
atividades de assisténcia médica cardiolégica na rede de atencdo basica, com as seguintes
atribuigdes:

A) Ministrar atendimento médico a portadores de doengas cardiovasculares;
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B) Interpretar todos os exames e atos que digam respeito a especialidade que tenham intima
correlagado com a cardiologia;

C) Realizar estudos e investigacdes no campo da cardiologia;

D) Prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por outro especialista;

E) Participar do planejamento, execugdo e avaliagdo dos planos, programas e projetos de
Saude Publica, enfocando os aspectos de sua especialidade, para cooperar na promogao,
protecéo e recuperagéo da saude;

F) Prescrever tratamento médico;

G) Participar de juntas médicas;

H) Participar de programas voltados para a saude publica;

I) Exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua especialidade;

J) Solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem necessarios;

K) Executar outras tarefas semelhantes.

37.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Médico Cardiologista exige nivel de escolaridade em Ensino Superior
Completo, com graduagdo em Medicina com especializagdo em Cardiologia, com devida inscrigao

no Conselho Regional de Medicina, e possui carga horaria de 20 (vinte) horas semanais.

38. MEDICO CLIiNICO GERAL

38.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Médico Clinico Geral exercer, nas unidades de salde da rede publica municipal,
atividades de assisténcia médica da atencao basica, com as seguintes atribuigbes basicas:

A) Participar do planejamento, execugéo e avaliagdo de programas de saude publicos;

B) Assessorar a elaboragdo de campanhas educativas no campo da salde publicae medicina
preventiva;

C) Participar da concepcéo e execugdo de programas de fiscalizagéo sanitaria;

D) Atender consultas médicas nas unidades de salide da rede assistencial;

E) Prescrever exames para apoio e diagndstico segundo protocolos clinicos;
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F) Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrdes
normais, para confirmar ou informar o diagnostico;

G) Emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

H) Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusédo diagnéstica, o tratamento
prescrito e a evolugao da doenga;

I) Encaminhar pacientes para atendimento, quando for o caso, atendendo os critérios de
referéncia e contra referéncia;

J) Elaborar pareceres, informes técnicos realizando pesquisas, e relatérios, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para a implantagéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;

K) Participar de grupos de trabalho e/ou reunides, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposigbes sobre situagbes e/ou problemas identificados visando a formulagédo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio em conformidade com a politica
nacional de saude vigente;

L) Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento dos recursos humanos em sua area de atuagao;

M) Participar de comissdes permanentes ou especiais;

N) Preparar relatérios periddicos de atividades, conforme exigido pela Administracéo;

O) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.

38.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Médico Clinico Geral exige nivel de escolaridade em Ensino Superior
Completo, com graduagdo em Medicina, com devida inscrigdo no Conselho Regional de Medicina,
e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

39. MEDICO DA SAUDE DA FAMILIA

39.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:
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Compete ao Médico da Saude da Familia (PSF) exercer, nas unidades de salde da rede publica
municipal, atividades de assisténcia médica da atengdo basica, com as seguintes atribuigoes
basicas:

A) Participar do planejamento, execugéo e avaliagdo de programas de saude publicos;

B) Assessorar a elaboragdo de campanhas educativas no campo da salde publicae medicina
preventiva;

C) Participar da concepgéo e execugdo de programas de fiscalizagdo sanitaria;

D) Atender consultas médicas nas unidades de saude da rede assistencial;

E) Prescrever exames para apoio e diagndstico segundo protocolos clinicos;

F) Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padroes
normais, para confirmar ou informar o diagnéstico;

G) Emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

H) Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusédo diagnéstica, o tratamento
prescrito e a evolugdo da doenga;

I) Encaminhar pacientes para atendimento, quando for o caso, atendendo os critérios de
referéncia e contra referéncia;

J) Elaborar pareceres, informes técnicos realizando pesquisas, e relatérios, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para a implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao;

K) Participar de grupos de trabalho e/ou reunibes, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicbes sobre situagbes e/ou problemas identificados visando a formulagéo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio em conformidade com a politica
nacional de saude vigente;

L) Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento dos recursos humanos em sua area de atuagao;

M) Participar de comissGes permanentes ou especiais;

N) Preparar relatérios periodicos de atividades, conforme exigido pela Administracéo;

O) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.
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39.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Médico Programa de Saude da Familia (PSF) exige nivel de escolaridade em
Ensino Superior Completo, com graduagdo em Medicina, com devida inscricdo no Conselho

Regional de Medicina, e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

40. MEDICO GERIATRA

40.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Médico Geriatra, exercer nas unidades de saude da rede publica municipal,
atividades de assisténcia médica da sua especialidade na rede de atengdo basica, com as
seguintes atribui¢des:

A) Ministrar atendimento médico a portadores de doengas geriatricas;

B) Interpretar todos os exames e atos que digam respeito a especialidade que tenham intima
correlagcado com a geriatria;

C) Realizar estudos e investigacdes no campo da geriatria;

D) Prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por outro especialista;

E) Participar do planejamento, execugdo e avaliagdo dos planos, programas e projetos de
Saude Publica, enfocando os aspectos de sua especialidade, para cooperar na promogao,
protecéo e recuperagéo da saude;

F) Prescrever tratamento médico;

G) Participar de juntas médicas;

H) Participar de programas voltados para a saude publica;

I) Exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua especialidade;

J) Solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem necessarios;

K) Executar outras tarefas semelhantes.

40.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Médico Geriatra exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagéo em Medicina com especializagdo em Geriatria, com devida inscrigdo no Conselho

Regional de Medicina, e possui carga horaria de 20 (vinte) horas semanais.
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41. MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA

41.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:
Compete ao médico Ginecologista e Obstetra:

A) Realizar atendimento médico em ginecologia e obstetricia na Rede Basica, e
emergencialmente, em casos gerais;

B) Prestar assisténcia médica integral a saude da mulher, na area de ginecologia e obstetricia;
C) Realizar anamnese (historico Clinico);

D) Efetuar exame fisico;

E) Efetuar exame ginecoldgico e/ou obstétrico;

F) Determinar o diagndstico ou hipétese diagnoéstica;

G) Solicitar exames laboratoriais e/ou ultrassonografia quando julgar necessario;

H) Realizar

ultrassonograficos executados, incluindo a andlise dos resultados e confecgdo dos respectivos

ultrassonografia nas gestantes com responsabilidade técnica dos exames
laudos;

) Prescrever medicagdo, quando necessario;

J) Orientar mulheres e/ou gestantes quanto ao planejamento familiar, uso de métodos
contraceptivos, controle de pré-natal, aleitamento materno entre outros aspectos;

K) Realizar acompanhamento pré-natal da gestante, com encaminhamento quando se fizer
necessario;

L) Coletar material para exames de preventivo de CA de mama e colo uterino, quando julgar
necessario;

M) Demais atribuigbes pertinentes a profisséo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico;

N) Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamento, outros)

relativas as atribui¢cdes do cargo;

41.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Médico Ginecologista e Obstetra exige nivel de escolaridade em Ensino
Superior Completo, com graduagdo em Medicina com especializagdo em ginecologia e obstetricia,
com devida inscrigdo no Conselho Regional de Medicina, e possui carga horaria de 20 (vinte)

horas semanais.
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42. MEDICO PEDIATRA

42.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Médico Pediatra:

A) Realizar atendimento médico em Pediatria na rede publica municipal e, emergencialmente,
em casos gerais.

B) Prestar assisténcia integral a saude da crianga, na area de Pediatria;

C) Fazer acompanhamento em Puericultura;

D) Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com padrées normais, a
fim de confirmar e/ou informar diagnésticos;

E) Participar de atividades educacionais na promogao e prevengao da saude publica;

F) Realizar consultas médicas na especialidade, atendendo a demanda pré-estabelecida da rede
publica;

G) Efetuar exames médicos, emitir diagnostico, prescrever medicagoes, realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva e
terapéutica;

H) Realizar encaminhamento para tratamento especializado quando necessario;

1) Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim;

J) E demais atribuigbes pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho
profissional especifico;

K) Outras atividades afins.

42.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Médico Pediatra exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagd@o em Medicina com especializagdo em Pediatria, com devida inscricdo no Conselho

Regional de Medicina, e possui carga horaria de 20 (vinte) horas semanais.

43. MEDICO PLANTONISTA
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43.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Médico Plantonista exercer atividades de assisténcia médica, com as seguintes
atribuigbes basicas:

A) Participar do planejamento, execugao e avaliagdo de programas de saude publicos;

B) Atender consultas médicas nas unidades de saude da rede assistencial;

C) Prescrever exames para apoio e diagnéstico segundo protocolos clinicos;

D) Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padroes
normais, para confirmar ou informar o diagnéstico;

E) Emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

F) Manter registro (fisico ou informatizado) dos pacientes examinados, anotando a conclusdo
diagnostica, o tratamento prescrito e a evolugao da doenga;

G) Encaminhar pacientes para atendimento, quando for o caso, atendendo os critérios de
referéncia e contra referéncia;

H) Elaborar pareceres, informes técnicos realizando pesquisas, e relatérios, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para a implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagéo;

1) Participar de grupos de trabalho e/ou reunibes, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposigbes sobre situagbes e/ou problemas identificados visando a formulagédo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio em conformidade com a politica
nacional de saude vigente;

J) Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento dos recursos humanos em sua area de atuagao;

K) Participar de comissdes permanentes ou especiais;

L) Preparar relatérios periodicos de atividades, conforme exigido pela Administracéo;

M) Cumprir a escala de plantdes determinados pela Gestdo Municipal através do Fundo
Municipal de Saude;

N) Cumprir a carga horaria minima de 48 (quarenta e oito) horas mensais;

O) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.
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43.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Médico Plantonista exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduaga@o em Medicina, com devida inscrigdo no Conselho Regional de Medicina, e exige o

cumprimento de uma carga horaria de no minimo 48 (quarenta e oito) horas mensais.

44. MEDICO PSIQUIATRA

44.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Médico Psiquiatra exercer, nas unidades de saude da rede publica municipal,
atividades de assisténcia médica da atengdo basica, com asseguintes atribuigdes basicas:

A) Realiza atendimento na area de psiquiatria;

B) Desempenha fungdes da medicina preventiva e curativa;

C) Realiza atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica, acompanhamentodos pacientes;

D) Executa qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das
atribuicbes pertinentes ao cargo e area;

E) Participa, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

F) Elabora relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

G) Participa de programa de treinamento, quando convocado;

H) Assessora, elabora e participa de campanhas educativas nos campos da saude publica e da
medicina preventiva;

I) Participa, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educagédo em
saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e dapopulagao em geral;

J) Efetua exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos,

K) solicitar, analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em
ambulatdrios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

L) Mantem registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, o tratamento
prescrito e a evolugéo da doenga;

M) Realiza atendimento individual, individual programado e individual, interdisciplinar a
pacientes;
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N) Efetua a notificagdo compulséria de doengas;

O) Realiza reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestarinformagdes e
orientagdes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

P) Presta informagdes do processo salde-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

Q) Participa de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagbes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre
0s pacientes;

R) Participa de reunides comunitarias em espagos publicos, privados ou em comunidades,
visando a divulgagao de fatores de risco que favorecem enfermidades;

S) Promove reunides com profissionais da area para discutir conduta a sertomada em

casos clinicos mais complexos;

T) Participa dos processos de avaliagdo da equipe e dos servigos prestados apopulagéo;

U) Realiza diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da comunidade para
avaliagdo do impacto das agbdes em saude implementadas porequipe;

V) Representa, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,
Comissodes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

W) Participa do processo de aquisigdo de servigos, insumos e equipamentos relativos a sua area;
X) Orienta e zela pela preservagdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais
utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;

Y) Utiliza equipamentos de protegdo individual conforme preconizado pela ANVISA;

Z) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.

44.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Médico Psiquiatra, exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagdo em Medicina e com especializagdo em Psiquiatria, com inscrigdo no Conselho
Regional de Medicina, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 20 (vinte)

horas semanais.

45. MEDICO VETERINARIO
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45.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Médico Veterinario:

A) A pratica da clinica em todas as suas modalidades;

B) A assisténcia técnica e sanitaria aos animais sob qualquer forma;

C) O planejamento e a execugao da defesa sanitaria animal;

D) A inspegdo e a fiscalizagdo sob o ponto-de-vista sanitario, higiénico e tecnolégico dos
matadouros, frigorificos, fabricas de conservas de carne e de pescado, fabricas de banha e
gorduras em que se empregam produtos de origem animal, usinas e fabricas de lacticinios,
entrepostos de carne, leite peixe, ovos, mel, cera e demais derivados da industria pecuaria e, de
um modo geral, quando possivel, de todos os produtos de origem animal nos locais de produgao,
manipulacédo, armazenagem e comercializagéo;

E) A peritagem sobre animais, identificagdo, defeitos, vicios, doengas, acidentes, e exames
técnicos em questdes judiciais;

F) O estudo e a aplicagdo de medidas de saude publica no tocante as doengas de animais
transmissiveis ao homem;

G) A defesa da fauna, especialmente o controle da exploragdo das espécies animais silvestres,
bem como dos seus produtos;

H) A organizagéo da educacao rural relativa a pecuaria.

45.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Médico Veterinario exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo,
com graduagao em Medicina Veterinaria, devidamente inscrito no Conselho Regional de Medicina
Veterinaria, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais.

46. MESTRE DE OBRAS

46.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:
Compete ao Mestre de Obras:
A) Analisar documentagédo técnica e gerenciam recursos humanos e materiais, atendendo

padrdes de qualidade da obra;
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B) Analisar e discutir com o superior, instrugdes técnicas do projeto a ser desenvolvido;

C) Interpretar plantas, graficos e escalas;

D) Orientar e acompanhar a equipe quanto a execugao dos trabalhos cumprindo o cronograma;
E) Coordenar a instalagédo e utilizagdo de equipamentos e estruturas construtivas em canteiros
de obra;

F) Participar da instalagédo do canteiro de obras, demarcando a obra, conforme projeto;

G) Supervisionar o controle do estoque de materiais, equipamentos, ferramentas e instrumental
necessarios a realizagao do trabalho;

H) Controlar a qualidade e quantidade do trabalho realizado;

1) Controlar residuos e desperdicios;

J) Examinar segurancga dos locais e equipamentos da obra;

K) Monitorar o cumprimento das normas de seguranga do trabalho;

L) Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica;

M) Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor, inerentes a sua
funcéo.

46.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Mestre de Obras exige nivel de escolaridade em Ensino Médio Completo,
idade minima de 18 (dezoito) anos, com experiéncia de 02 (dois) anos na area, e possui carga
horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

47. MOTORISTA

47.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES:
Compete ao Motorista:

A) Dirigir veiculos publicos destinados ao transporte de passageiros e carga;

B) Manter os veiculos publicos em perfeitas condigdes de funcionamento;
C) Zelar pela conservacdo dos veiculos publicos que Ihes for entregue;
D) Proceder a reparos de emergéncia nos veiculos publicos;

E) Promover a limpeza dos veiculos publicos;
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F) Proceder ao transporte e entrega da carga que lhe fora confiada;

G) Promover o devido abastecimento do veiculo publico sempre que determinado pela
autoridade competente;

H) Comunicar ao superior imediato qualquer defeito existente no veiculo publico;

I) Recolher o veiculo publico apds a execugdo dos seus servigos, deixando-o corretamente
estacionado e fechado;

J) Fazer anotagbes segundo as normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens
realizadas, objeto e pessoas transportadas, itinerario, bem como as demais ocorréncias;

K) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

47.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Motorista exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental Completo,
idade minima de 18 (dezoito) anos, habilitacdo para dirigir na modalidade “B”, e possui carga

horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

48.  NUTRICIONISTA

48.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Nutricionista:

A) Planejar, estabelecer e orientar a aplicagdo de técnicas de trabalho, visando a qualidade dos
servigos prestados pelos funcionarios na sua area de atuagao;

B) Preparar projetos dentro de sua area de atuagédo, visando ou n&o a captagéo de recursos;

C) Desenvolver técnicas para o controle de qualidade das refeigdes;

D) Desenvolver projetos para implantagédo de equipamentos de alta tecnologia;

E) Redigir textos informativos sobre eventos, folders, catalogos, cartazes, relatérios,etc.;

F) Participar da formagao de recursos humanos na sua area de atuagéo, realizandotreinamento
dos grupos superior e técnico;

G) Planejar e elaborar os cardapios, de acordo com as necessidades de suaclientela;

H) Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicdo das refeicdes,
recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribui¢ao;
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I) Orientar e supervisionar os servicos nas areas de cocgdo dos géneros alimenticios,
de acordo com o cardapio do dia;

J) Planejar e racionar a quantidade de géneros alimenticios necessarios, de acordo com o
cardapio preestabelecido;

K) Estimar custo mensal das refeigdes, por meio de fichas de controle diario (saida de
alimentos da despensa), cotacédo de pregos e numero de refei¢cdes servidas;

L) Elaborar, periodicamente, tabelas e quadros demonstrativos do consumo de géneros
alimenticios;

M) Elaborar escalas mensais de trabalho, prevendo a disponibilidade de recursoshumanos no
més, para atendimento da demanda de consumo prevista;

N) Programar e desenvolver o treinamento do servico do pessoal da area de nutricdo,
objetivando racionalizar e melhorar o padréo técnico dos servicos;

O) Orientar a compra de géneros alimenticios, alimentos semi-preparados, assim como a
aquisigao de equipamentos, maquinarios e materiais especificos;

P) Controlar a qualidade e a quantidade de géneros alimenticios recebidos;

Q) Zelar pela ordem e manutengdo de boas condigdes higiénicas do local e instalagbes
relacionadas com o servigo de alimentagdo, orientando e supervisionando o pessoal auxiliar,
providenciando recursos adequados, paraassegurar a confecgéo de alimentagéo sadia;

R) Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos de sua especializagdo;

S) Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua competéncia;

T) Zelar pela segurancga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegdoapropriados,
quando da execugao dos servigos;

U) Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de biossegurancga;

V) Zelar pela guarda, conservagdo, manutencgdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

W) Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovacdes tecnoldgicas de sua area de
atuacgao e das necessidades do setor/departamento;

X) Executa outras tarefas relacionadas com o cargo, a critério do superior.

48.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Nutricionista, exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo, com

graduagao em Nutricdo, com conhecimento especifico sobre a matéria e inscricdo no Conselho
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Regional de Nutricionistas, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 30

(trinta) horas semanais.

49. OPERADOR DE MAQUINAS DE CONSTUGAO CIVIL E MINERAGAO CNH "E"

49.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao cargo publico de Operador de Maquinas de Construgdo Civil e Mineragéao:

A) Conduzir e operar maquinas destinadas a escavar, nivelar ou aplainar terrenos, preparar
concreto ou asfalto e fabricar materiais de construgao;

B) Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

49.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Operador de Maquinas de Construgdo Civil e Mineragdo, exige nivel de
escolaridade em Ensino Médio Completo, Carteira Nacional de Habilitagdo Categoria “E”, com
conhecimento especifico sobre a matéria e experiéncia de 2 (dois) anos, idade minima de 18

(dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

50. PEDREIRO

50.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:
Compete ao Pedreiro realizar atividades relacionadas a construgdo, reforma e manutengéo de
obras e prédios publicos, bem como executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de

dificuldade ou correlatas, determinadas pelo superior imediato.

50.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Pedreiro exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental Incompleto,
com conhecimento especifico sobre a area de atuagao, idade minima de 18 (dezoito) anos e

possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
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51. PINTOR DE OBRAS

51.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Pintor executar:

A) Executar trabalhos de pintura dos prédios publicos, zelando pela manutengédo dos mesmos;
B) Auxiliar na escolha de tintas junto ao departamento de licitagdo e compras;

C) Executar trabalhos de mistura e preparagéo de tintas;

D) Responsabilizar-se pelos materiais e ferramentas sob sua guarda e responsabilidade;

E) Manter controle sobre o estoque de tintas e outros materiais relacionados com sua atividade;
F) Executar servigos de pintura em geral dos bens publicos municipais, bem como executar
outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas, determinadas pelo
superior imediato.

51.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Pintor de Obras exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental
Completo, com conhecimento especifico sobre a area de atuagéo, idade minima de 18 (dezoito)

anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

52. PORTEIRO/VIGIA

52.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Porteiro/Vigia:

A) Zelar pela seguranga dos servidores e usuarios das reparticdes publicas;

B) Zelar pela seguranga dos bens publicos, a exemplo das Clinicas da Saude, Escolas,
dentre outros;

C) Controlar a entrada e saida de cidaddes, alunos, profissionais entre outros, nas
dependéncias municipais;

D) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.

52.2. EXIGENCIA AO CARGO:
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O cargo publico de Porteiro/Vigia exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental Incompleto,

idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

53. PSICOLOGO

53.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Psicologo:

A) Realiza avaliagdo e diagnéstico psicoldgicos de entrevistas, observagao, testes edinamica de
grupo, com vistas a prevencao e tratamento de problemas psiquicos;

B) Realiza atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo, adequado as diversas faixas
etarias, em instituicbes de prestagdo de servigos de saude, em consultérios particulares e em
instituicbes formais e informais;

C) Realiza atendimento familiar e/ou de casal para orientagdo ou acompanhamento
psicoterapéutico;

D) Realiza atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores e
psicopedagogico;

E) Acompanha psicologicamente gestantes durante a gravidez, parto e puerpério, procurando
integrar suas vivéncias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro, como apoio
necessario em todo este processo;

F) Prepara o paciente para entrada, permanéncia e alta hospitalar, inclusive em hospitais
psiquiatricos;

G) Trabalha em situagdes de agravamento fisico e emocional, inclusive no periodo terminal,
participando das decisdes com relagao a conduta a ser adotada pela equipe, como: internagdes,
intervengdes cirurgicas, exames e altas hospitalares;

H) Participa da elaboragdo de programas de pesquisa sobre a saide mental da populagao, bem
como sobre a adequacao das estratégias diagnosticas e terapéuticas a realidade psicossocial da
clientela;

I) Cria, coordena e acompanha, individualmente ou em equipe multiprofissional, tecnologias
proprias ao treinamento em saude, particularmente em saide mental, com o objetivo de qualificar

o desempenho de varias equipes;
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J) Participa e acompanha a elaboracdo de programas educativos e de treinamento em saude
mental, a nivel de atengdo primaria, em instituicbes formais e informais como: creches, escolas,
secretarias e comunidades;

K) Colabora, em equipe multiprofissional, no planejamento das politicas de saude, em nivel de
macro e microssistemas;

L) Coordena e supervisiona as atividades de Psicologia em instituicbes e estabelecimentos de
ensino e/ou de estagio, que incluam o tratamento psicolégicoem suas atividades;

M) Realiza pesquisas visando a construgdo e a ampliagdo do conhecimento teérico e aplicado,
no campo da saude mental;

N) Atua junto a equipe multiprofissionais no sentido de leva-las a identificar e compreender
os fatores emocionais que intervém na saude geral do individuo, em unidades basicas,
ambulatérios de especialidades, hospitais gerais, prontos-socorros e demais instituigoes;

O) Atua como facilitador no processo de integragdo e adaptagdo do individuo a instituicdo.
Orientagdo e acompanhamento a clientela, familiares, técnicos e demais agentes que participam,
diretamente ou indiretamente dos atendimentos;

P) Participa dos planejamentos e realiza atividades culturais, terapéuticas e de lazer com o
objetivo de propiciar a reinsergéo social da clientela egressa de instituicées;

Q) Participa de programas de atencdo primaria em Centros e Postos de Saude ou na
comunidade; organizando grupos especificos, visando a prevengdo de doencas ou do
agravamento de fatores emocionais que comprometam o espago psicolégico;

R) Realiza triagem e encaminhamentos para recursos da comunidade, sempre que necessario;
S) Participa da elaboragéo, execugdo e analise da instituicdo, realizando programas, projetos e
planos de atendimentos, em equipes multiprofissionais, com o objetivo de detectar
necessidades, perceber limitagdes, desenvolver potencialidades do pessoal envolvido no trabalho
da instituicao, tanto nas atividades fim, quanto nas atividades meio;

T) Executa outras tarefas relacionadas com o cargo, a critério do superior.

53.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Psicélogo exige nivel de escolaridade em Ensino Superior Completo, com
graduacdo em Psicologia, e com a devida inscrigdo no Conselho Regional de Psicologia (CRP),

idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.
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54. SEPULTADOR (COVEIRO)

54.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Sepultador (Coveiro):

A) Construir carneiras, abrir covas, sepulturas e jazigos para enterramentos;

B) Preparar a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura ou retirando a
lapide e limpando o interior das covas ou tumulos ja existentes para permitir sepultamento;

C) Carregar e colocar o caixdo na cova aberta, manipulando as cordas de sustengdo, para
facilitar seu posicionamento na mesma;

D) Efetuar o fechamento da sepultura, recobrindo-a com terra e cal ou fixando uma laje, para
assegurar a inviolabilidade de tumulo;

E) Fazer transferéncia de ossadas para outros timulos (devidamente autorizado);

F) Controlar sepultamentos e preenchimento da autorizagao para abertura de sepulturas;

G) Fazer reparos em timulos e dependéncias;

H) Executar tarefas de capina, varricdo, remogéo de lixo, limpeza e desinfecgdo de veldrio,
colaborando para a manutengéo da ordem e limpeza do cemitério;

1) Manter a limpeza e conservagao de jazigos e covas;

J) Orientar e atender a populagéo, divulgando o que as familias e responsaveis deve fazer para
zelar por suas sepulturas;

K) Zelar pelo uso adequado e conservagdo dos materiais e ferramentas de trabalho, que Ihe sdo
confiados, limpando-os e guardando-os em lugar apropriado para manté-los em condi¢des de uso;
L) Requisitar material para suas atividades;

M) Abrir e fechar os portdes dos cemitérios;

N) Zelar pela seguranca do cemitério;

O) Preparar o cemitério para o Dia de Finados;

P) Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

e

Informar ocorréncia no servigo de sua competéncia ao superior imediato;

R) Executar outras tarefas afins.

54.2. EXIGENCIA AO CARGO:
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O cargo publico de Sepultador (Coveiro) exige nivel de escolaridade em Ensino Fundamental
Incompleto, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais.

55. SUPERVIDOR ADMINISTRATIVO

55.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Supervisor Administrativo:

A) Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo, pessoalmente, por meio
de oficios e processos ou por meio das ferramentas de comunicagdo que lhe forem
disponibilizadas;

B) Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisicdes e outros impressos;

C) Otimizar as comunicagdes internas e externas, mediante a utilizagdo dos meios postos a sua
disposicao, tais como telefone, fax e correio eletrénico;

D) Monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servico de malote e postagem;

E) Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados,
observando prazos, normas e procedimentos legais;

F) Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar processos,
documentos, relatorios, periddicos e outras publicagdes;

G) Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais
postos a sua disposigao, contribuindo para os processos de automacéo, alimentacéo de dados e
agilizacéo das rotinas de trabalho relativos a sua area de atuagao;

H) Redigir textos, oficios, relatérios e correspondéncias, com observancia das regras
gramaticais e das normas de comunicagao oficial;

1) Realizar procedimentos de controle de estoque, verificando o manuseio de materiais, os
prazos de validade, as condigbes de armazenagem e efetivando o registro e o controle
patrimonial dos bens publicos;

J) Auxiliar nos processos de leildo, pregdo e demais modalidades licitatérias de bens e servigos;
K) Colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para a formulagdo de planos, programas,
projetos e agdes publicas;

L) Zelar pela guarda e conservagéo dos materiais e equipamentos de trabalho;

Calgadao da Rua Jo&o do Reis Lima Neto, n° 64, bairro Centro, Nossa Senhora das Dores/Sergipe- CEP: 49.600-000

Site: www.nossasenhoradasdores.se.gov.br, E-mail: gabinete@nossasenhoradasdores.se.gov.br
Telefone: (79) 3265-1322 e CNPJ n° 13.094.446/0001-74.

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/nossasenhoradasdores

Rua Getulio Vargas CEP: 49.600-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIiPIO
TELEFONE: (79)32651-322

EMAIL: gabinete@nossasenhoradasdores.se.gov.br



terga-feira, 11 de julho de 2023 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
68 - Ano | - N° 3339 - Extraordinéria PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DAS DORES

LEI

< <<l
>z

\
W<

Nossa Senhora g ores
21 de Outubro de 1920

i ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA DORES
GABINETE DO PREFEITO

v
@

M) Zelar pelo cumprimento das normas de salde e seguranga do trabalho e utilizar
adequadamente equipamentos de protecao individual e coletiva, quando necessario;

N) Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que estiver exercendo
seu cargo;

O) Propor ao superior imediato providéncias para a consecugdo plena de suas atividades,
indicando a necessidade de aquisigdo, substituigdo, reposigdo, manutencdo e reparo de
materiais e equipamentos;

P) Manter-se atualizado sobre as normas municipais e sobre a estrutura organizacional da
Administragdo Municipal;

Q) Participar de cursos de qualificagéo e requalificacdo profissional e repassar a seus pares
informagéo e conhecimentos técnicos adquiridos;

R) Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da Administracdo
Publica, especialmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
razoabilidade e eficiéncia, preservando o sigilo das informagoes;

S) Tratar o publico com zelo e urbanidade;

T) Supervisionar rotinas administrativas em instituicbes publicas e privadas, chefiando
diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de expediente,
operadores de maquina de escritdrio e continuos;

U) Coordenar servigos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartorio, limpeza,
terceirizados, manutengao de equipamento, mobiliario, instalagées etc;

V) Administrar recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam
documentos e correspondéncias; gerenciam equipe;

W) Poder manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas, contas
a pagar, fluxo de caixa e conta bancéria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos,

prestando contas e recolhendo impostos.

55.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Supervisor Administrativo exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais.
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56. TECNICO DE ENFERMAGEM

56.1. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

A) Compete ao Técnico de Enfermagem:

B) Auxiliar o enfermeiro e médico em suas atividades na unidade e na comunidade;
C) Junto aos ACS, atuar na identificagdo das familias de risco;

D) Auxiliar os ACS nas visitas domiciliares;

E) Acompanhar as consultas de enfermagem;

F) Promover o exercicio da cidadania;

G) Participar de discussées e da organizagédo do processo de trabalho na unidadede saude;
H) Na prevengao e controle das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia
epidemiolégica;

I) Integrar a equipe de salde;

J) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

56.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Técnico de Enfermagem exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, Curso de Técnico de Enfermagem com registro junto ao Conselho Regional de
Enfermagem — COREN, com idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40

(quarenta) horas semanais.

57. TECNICO DE OBRAS CIVIS

57.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Técnico de Obras Civis:

A) Realizar levantamento topografico: Fazer levantamento planialtimétricos; elaborar desenho
topografico; desenvolver planilhas de calculo; locar obras; conferir cotas e medidas;

B) Legalizar projetos e obras: Conferir projetos; selecionar documentos para legalizagédo da obra;
encaminhar projetos para aprovagdo junto aos o6rgdos competentes; controlar prazo de

documentacgao; organizar arquivo técnico;
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C) Planejar o trabalho de execugdo de obras civis: Elaborar plano de agdo; participar da
definicido de métodos e técnicas construtivas; listar maquinas, equipamentos e ferramentas;
elaborar cronograma de suprimentos; racionalizar canteiro de obras; acompanhar os resultados
dos servigos;

D) Orgar obras: Fazer estimativa de custos; interpretar projetos e especificagdes técnicas; fazer
visita técnica para levantamento de dados; levantar quantitativos de projetos de edificagdes; cotar
precos de insumos e servigos; fazer composigcao de custos diretos e indiretos; elaborar planilha de
quantidade e de custos; comparar custos; elaborar cronograma fisico-financeiro;

E) Providenciar suprimentos e servigos: Pesquisar a existéncia de novas tecnologias; elaborar
cronograma de compras; consultar estoque; selecionar fornecedores; fazer cotagbes de pregos;
elaborar estudo comparativo de custos; negociar prazos de entrega e condi¢cdes de pagamento de
produtos e servigos;

F) Supervisionar execugdo de obras: Inspecionar a qualidade dos materiais e servigos; controlar
o estoque e 0 armazenamento de materiais; seguir as instrugbes dos fabricantes; racionalizar o
uso dos materiais; cumprir cronograma preestabelecido; conferir execugdo e qualidade dos
servigos; fiscalizar obras; realizar medigdes; realizar apropriagdo de maquinas, equipamentos e
mao-de-obra; fazer diario de obras; solucionar problemas de execugdo; zelar pela organizagao,
segurancga e limpeza da obra; padronizar procedimentos;

G) Executar a manutengdo e conservagdo de obras: Fazer visita técnica para diagnoéstico;
verificar responsabilidade; apresentar solugdes alternativas; orgar o servigo; providenciar o reparo;
supervisionar a execugao;

H) Utilizar recursos de informatica;

1) Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

57.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Técnico de Obras Civis, exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Profissionalizante Completo ou Médio Completo, e Curso Técnico na area de atuagéo, expedido
de acordo com a legislacéo e registrado no 6érgéo competente, com idade minima de 18 (dezoito)
anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
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58. TECNICO DE TRIBUTOS MUNICIPAL

58.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Técnico de Tributos Municipal:

A) Exercer a fiscalizagdo acerca do cumprimento da legislagdo fiscal no que serefere aos
tributos arrecadados;

B) Fiscalizar a inscrigdo de contribuintes na divida ativa do Municipio;

C) Verificar as declaragdes tributarias em geral, para fins de calculo de imposto predial e
territorial urbano (IPTU), dentre outros;

D) Orientar a instruir contribuintes sobre os dispositivos da legislagéo tributaria;

E) Prestarinformagdes em processos relacionados com suas atribuigoes;

F) Executar sindicancias visando a verificagdo das alegagdes dos contribuintes quepleiteiam a
reducao, isengdo, dentre outros beneficios;

G) Preparar relatérios e boletins estatisticos;

H) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

58.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Técnico de Tributos Municipal exige nivel de escolaridade em Ensino Médio
Completo, idade minima de 18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais.

59. TECNICO EM LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS

59.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Técnico em Laboratério de Analises Clinicas:

A) Coletar o material biolégico empregando técnicas e instrumentagées adequadas para testes e
exames de Laboratério de Andlises Clinicas;

B) Atender e cadastrar pacientes;

C) Proceder ao registro, identificagdo, separacéo, distribuigdo, acondicionamento, conservagao,
transporte e descarte de amostra ou de material biolégico;
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D) Preparar as amostras do material bioldgico para a realizagdo dos exames;

E) Auxiliar no preparo de solugdes e reagentes;

F) Executar tarefas técnicas para garantir a integridade fisica, quimica e biolégica do material
biolégico coletado;

G) Proceder a higienizagédo, limpeza, lavagem, desinfeccdo, secagem e esterilizacdo de
instrumental, vidraria, bancada e superficies;

H) Auxiliar na manutencdo preventiva e corretiva dos instrumentos e equipamentos do
Laboratério de Analises Clinicas;

I) Organizar arquivos e registrar as copias dos resultados, preparando os dados para fins
estatisticos;

J) Organizar o estoque e proceder ao levantamento de material de consumo para os diversos
setores, revisando a provisao e a requisi¢do necessaria;

K) Seguir os procedimentos técnicos de boas praticas e as normas de seguranga biologica,
quimica e fisica, de qualidade, ocupacional e ambiental,

L) Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informagdes conhecidas em decorréncia do
trabalho.

59.2. EXIGENCIA AO CARGO:

O cargo publico de Técnico em Laboratério de Analises Clinicas, exige nivel de escolaridade no
Ensino Médio, com Curso Técnico em Técnico de Laboratério em Analises Clinicas, e/ou Técnico
em Patologia Clinica e/ou Técnico em Biodiagnéstico, considerando as caracteristicas similares
de formagao profissional, com certificado expedido por 6rgdo competente, com idade minima de

18 (dezoito) anos e possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais

60. TRABALHADOR DE SERVIGOS DE MANUTENGAO DE EDIFiCIOS E LOGRADOUROS

60.1. DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES:

Compete ao Trabalhador de Servigos de Manutengéo de Edificios e Logradouros:
A) Executar servigos de lavagem de roupas, toalhas e outros;

B) Regar os canteiros dos jardins;

C) Varrer, limpar, lavar, ambiente internos das instalagdes municipais;
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D) Tirar o p6 dos moveis;

E) Limpar as janelas e portas;

F) Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da instituicao;

Proceder a limpeza de sanitarios e banheiros das instalagbes municipais;

Auxiliar nos servigos de manutengao nas instalagdes municipais;

1) Auxiliar na copa e cozinha;

J) Efetuar remogéo de entulho da obra;

K) Executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,
determinadas pelo superior imediato.

60.2. EXIGENCIA AO CARGO:
O cargo publico de Trabalhador de Servigos de Manutengao de Edificios e Logradouros, exige
nivel de escolaridade em Ensino Fundamental Incompleto, idade minima de 18 (dezoito) anos e

possui carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
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